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REGULAMENTO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE
CIENCIAS CONTABEIS

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art.1%. O estagio nao obrigatério, regulamentado por meio da Lei Federal ne.
11.788/08, e previsto no Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Ciéncias Contabeis,
consiste na atividade que o discente pode executar em uma entidade privada ou publica
(municipal, estadual e federal). E uma atividade formativa opcional, remunerada, em
periodo compativel com o horario do curso, e cuja carga horaria pode ser acrescida a
integralizagdo do curriculo conforme disposto no Regulamento proprio das atividades
formativas complementares, nao sendo um requisito para a obtencao do diploma.

Paragrafo Unico - O estagio ndo obrigatério em Ciéncias Contabeis estd em
conformidade com o disposto na Res. n® 46/10 - CEPE.

Art. 2°. O Estégio ndo obrigatorio em Ciéncias Contabeis tem por objetivos:

l. Proporcionar aos discentes uma experiéncia académico-profissional na
perspectiva indissociavel entre teoria e pratica e pelo desenvolvimento de praticas
compativeis com o contexto basico da profissao contabil, conforme Instru¢do Normativa n®
01/03-CEPE e art. 12 da Res. n? 46/10 — CEPE;

Il. Facilitar a futura insercao do estudante ao mercado de trabalho;

Il. Promover a articulacido da UFPR com o mercado de trabalho;
V. Complementar as competéncias e habilidades previstas no perfil do egresso.

Art. 3% As atividades prioritarias a serem desenvolvidas nos estagios nao
obrigatorios pelos discentes do Curso de Ciéncias Contébeis sao:

l. Atividades que contribuam para a melhor compreensao e/ou execucao de
temas estudados nas disciplinas da grade curricular do Curso de Ciéncias Contabeis da
UFPR;

1. Atividades que desenvolvam competéncias necessérias ao exercicio da
profissédo, definidas pelo Conselho Federal de Contabilidade na Resolugédo CFC n® 560/83 e
suas alteracoes.



%ﬂ T UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
O — Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas

l 'F P R Coordenacao do Curso de Ciéncia Contabeis

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

CAPITULO I
DA ORIENTAGAO E DA SUPERVISAO

Art. 42 O estagio nao obrigatério contara com a orientacdo de um professor-
orientador e sera na modalidade de orientagéo indireta, sendo que o acompanhamento
ocorrera por meio de relatérios, podendo ocorrer reunides e visitas ocasionais ao campo
de estagio, durante as quais se processarao contatos e reunibes com o supervisor de
estagio, conforme arts. 62 e 82 da Res. 46/10-CEPE.

§ 12 - O professor-orientador serda um docente do Departamento de Ciéncias
Contabeis da UFPR, responsavel por acompanhar as atividades do ponto de vista
formativo, verificar o plano de atividades e acompanhar o progresso das atividades e

do estudante como profissional em formagao.

§ 22 - A supervisao das atividades do estagiario no campo de estagio da entidade
concedente sera realizada por profissional encarregado, conforme art. 10° da Res.
46/10-CEPE.

§ 3% - O Supervisor é o profissional da unidade contratante, responséavel por
acompanhar o estudante diretamente no local do estagio. Deve ter formacédo ou

experiéncia compativel com a &rea do curso em que o estudante esteja matriculado.

CAPITULO Il
DO FLUXO

Art. 6° Para realizar estagio ndo obrigatério o estudante deve ter rendimento
académico satisfatério conforme o Art. 16 § 3° deste regulamento, e frequéncia regular no
curso, nao tendo reprovado por frequéncia no semestre anterior ao inicio ou prorrogagao do

estagio.

§ 1°. O estudante deve consultar a Coordenacgao do Curso para saber se esta apto a
realizar estadgio nado obrigatério, observando as regras proprias que constam na
Resolucédo 46/10 — CEPE, neste regulamento, na Lei Federal 11.788/08 e no Projeto
Pedagogico do curso.
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§ 2°. O trancamento de matricula ou o abandono do curso determinam interrupcao
automatica e imediata do estagio (Res. 46/10- CEPE).

§ 3° Nao €& autorizado o estadgio ndo obrigatério para estudante que tenha
integralizado o curriculo do curso (Res. 46/10- CEPE), sob pena de incorrer em
fraude, e estando suscetivel as sangdes civeis e trabalhistas previstas na legislagéo.

§ 4°. E vedado ao estudante realizar dois estagios concomitantes na mesma unidade

concedente, mesmo que sejam em modalidades diferentes.

§ 5°. O estagiario devera apresentar o Relatério de Estagio, aprovado pelo supervisor
de estagio e de sua autoavaliacdo, ao professor-orientador ou, na impossibilidade
deste, a Comissdao Orientadora de Estagio (COE) a cada seis meses e
imediatamente apds a conclusao ou interrupcao do estagio.

§ 6°. A solicitacdo de prorrogacao de estagio deve ser apresentada antes da data de
término que consta originalmente no Termo de Compromisso de Estagio, mediante

Termo Aditivo, acompanhado do Relatério de Estagio.

§ 7°. Em caso de encerramento antecipado do estagio € obrigatoria a apresentacao
do Termo de Rescisao informando a data final das atividades.

§ 8°. As documentagdes para a solicitagdo de prorrogagéo, rescisao etc., devem ser
providenciadas com pelo menos 10 dias de antecedéncia.

§ 9°. Toda atividade de estagio deve ser cadastrada e autorizada pela Unidade de
Estagios da Coordenagao de Atividades Formativas e Estagios (COAFE) da UFPR.

Art. 7°. O estagio pode ser intermediado por agentes de integragdo privados e
publicos, mediante condi¢cdes acordadas em instrumento juridico apropriado, devendo ser
observada, no caso de contratagdo com recursos publicos, a legislagdo que estabelece as
normas gerais de licitagao.
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§ 1°. Cabe aos agentes de integracdo, como auxiliares no processo de
aperfeicoamento do instituto do estagio:

I.  Identificar oportunidades de estagio;

[l.  Ajustar suas condigdes de realizagao;
[ll.  Fazer o acompanhamento administrativo;
IV.  Encaminhar a negociagdo de seguros contra acidentes pessoais;
V. Cadastrar os estudantes.

§ 2°. E vedada a cobranga de qualquer valor dos estudantes, a titulo de remuneracéo
pelos servigos referidos nos incisos deste artigo.

§ 3°. Os agentes de integracdo serdo responsabilizados civilmente se indicarem
estagiarios para a realizagdo de atividades nao compativeis com a programacao
curricular estabelecida para cada curso.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO E CERTIFICACAO

Art. 8% A avaliacdo dos estagiarios sera feita semestralmente: (1) pelo professor-
orientador, de forma sistematica e continua e (2) pelo profissional supervisor de estagio,
com os resultados de autoavaliagdo do discente, em conformidade com os arts. 11 e 12 da
Res. 46/10-CEPE.

§ 1°. A aprovacao do relatério de estagio pelo supervisor de estagio e pelo professor-
orientador, ou na impossibilidade deste, pela COE, sera condigdo necessaria para a
renovagao do respectivo estagio.

§ 2°. Para a emissdao do Certificado de Conclusdo de Estagio ao discente é
necessaria a apresentacdo da Ficha de Avaliacdo de Estagio assinada pelo
supervisor de estagio e pela COE, disponivel no portal eletrénico da COAFE/UFPR.

§ 3°. A emissao de certificado para o professor-orientador e 0 supervisor estara
necessariamente condicionada ao encaminhamento da Ficha de Avaliacdo a
Unidade de Estagios da UFPR.
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DAS ATRIBUICOES

Art. 92 A Comissdao Orientadora de Estagios (COE) sera responsavel pelo
planejamento, acompanhamento e avaliagdo das atividades referentes a todos os estdgios
do respectivo curso, bem como pela interlocugdo com potenciais unidades contratantes e
representagao junto ao colegiado e a coordenacdo do curso nos assuntos relativos aos
estagios.

§ 1°. A COE assegurara a socializagdo de informagdes junto a Coordenagao do
Curso de Ciéncias Contabeis e ao campo de estagio, conforme Art. 16 e 17 da Res.
46/10-CEPE.

§ 2°. A COE devera analisar a pertinéncia da solicitagdo do estagio de acordo com
as diretrizes dispostas neste Regulamento, na Resolucdo 46/10 — CEPE e na Lei
Federal 11.788/08.

Art. 10. Os possiveis professores para orientacao de estagio ndo obrigatorio serao
indicados pelo Chefe do Departamento do Curso de Ciéncias Contabeis, cabendo a COE
ou a Coodenacao do Curso de Ciéncias Contabeis designar o professor-orientador para
cada estagio a ser realizado.

Art. 11. Ao professor-orientador cumpre:

|. Realizar o acompanhamento indireto conforme descrito no art. 4° deste
regulamento.

Il. Verificar a consisténcia dos assuntos relativos ao Estagio, na entidade
concedente, diretamente com o supervisor interno indicado por esta,
quando necessario.

lll. Verificar a entrega do Relatério de Estagio, bem como a avaliagdo dos
resultados alcangados pelo discente.

IV. Receber e avaliar o relatério semestral das atividades realizadas no estagio
nao obrigatdrio pelo discente.
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Art. 12. As entidades concedentes cumpre:

|. Celebrar termo de compromisso com a instituigdo de ensino e o educando,
zelando por seu cumprimento;

Il. Ofertar instalagdes que tenham condigdes de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

lll. Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacao ou experiéncia

IV. Profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario,
para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

V. Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja
apolice seja compativel com valores de mercado, conforme fique
estabelecido no termo de compromisso;

VI. Por ocasiao do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo do
estagio com indicacao resumida das atividades desenvolvidas, dos
periodos e da avaliagdo de desempenho;

VIl.Manter a disposi¢céao da fiscalizacao documentos que comprovem a relagao de
estagio;

VIIl.  Enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis)
meses, relatério de atividades, com vista obrigatéria ao estagiario.

Art. 13. Ao discente cumpre acatar as determinacées do supervisor de estagio e do
professor-orientador, cumprindo o disposto nesta resolugdo, as normas e resolugdes de
estagio da UFPR, a Lei Federal 11.788/08, bem como as normas e regulamentos internos
da entidade concedente.

CAPITULO VI
DAS CONDICOES

Art. 14. O estagio ndo obrigatério somente podera ser realizado a partir do
deferimento pela COAFE/UFPR.

Art. 15. O Termo de Compromisso de Estagio (TCE) € o principal documento que
rege o acordo realizado entre o estagiario, a unidade concedente, com a interveniéncia da

instituicdo de ensino.
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§ 1°. Deverdo constar no TCE todos os dados relativos ao estagio, bem como os
deveres e as obrigacdes das partes envolvidas.

§ 2°. O TCE sera encaminhado a COAFE/UFPR ap6s as assinaturas do discente, da
concedente do estagio, do professor-orientador, da COE e da Coordenagdo do
Curso.

Art. 16. Para a realizagdo ou prorrogacao do estagio nao obrigatério, o discente

matriculado no primeiro ano do curso devera atender aos seguintes requisitos:

§ 1°. Ter completado, pelo menos, o primeiro semestre do curso de Ciéncias
Contébeis da UFPR,;

§ 2°. Estar matriculado com a carga horaria minima exigida de acordo com o Projeto
Politico Pedagdgico do Curso de Ciéncias Contabeis;

§ 3°. Nao ter reprovacdo por frequéncia no semestre imediatamente anterior ao
pedido.

Art. 17. Para a realizagdo ou prorrogacao do estagio nao obrigatério, o discente
matriculado a partir do sequndo ano do curso, devera atender aos seguintes requisitos:

§ 1°. Estar matriculado com a carga horaria minima exigida de acordo com o Projeto
Politico Pedagégico do Curso de Ciéncias Contabeis;

§ 2°. Ter cumprido no minimo 60% da carga horaria, considerando a periodizagao
ideal das Disciplinas do Curso, até o ano anterior (conforme Tabela constante no
Anexo 1);

§ 3°. Nao ter reprovagao por frequéncia no semestre imediatamente anterior ao
pedido.

Art. 18. A jornada de atividade do discente em estagio deve constar no termo de
compromisso e ser compativel com as atividades académicas, ndo ultrapassando o limite

de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, conforme Lei 11.788/08.
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CAPITULO VI

DA VALIDACAO

Art 19. O estudante devera requerer a validagcdo do estagio nao obrigatério como
atividade formativa junto a secretaria do Curso de Ciéncias Contabeis, juntando os
documentos comprobatérios da realizacdo do estagio, com os relatérios apreciados e
aprovados pelo supervisor e pelo professor-orientador, para encaminhamento a Comissao
Permanente de Atividades Formativas (CPAF).

§ 1°. Cabe a CPAF, em conformidade com as disposi¢coes da Res. n® 70/04 -CEPE e
o Regulamento de Atividades Formativas do Curso de Ciéncias Contabeis, proceder
a andlise dos comprovantes e relatérios para validagdo do estagio nao obrigatorio

como forma de validagéo de atividades formativas curriculares.

Art. 20. Apéds o término do estagio, a Ficha de Avaliacdo de Estagio, disponivel no
site da COAFE/UFPR, devidamente preenchida, contendo a assinatura e o carimbo do
Supervisor e o parecer favoravel e a assinatura (com carimbo) da COE do curso, devera
ser encaminhada pela Coordenacdo do Curso a COAFE/UFPR para emissao de
Certificado de Conclusado do Estagio ao discente e certificado ao professor-orientador, por

meio eletronico.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 21. O estagio nao obrigatério em Ciéncias Contdbeis esta regido conforme
decisbes da Comissao Orientadora de Estagio (COE) do Curso de Ciéncias Contabeis,
designada através de portaria da Coordenagao do Curso, com mandato de dois anos.

Art. 22. Os casos omissos ou excepcionais no presente Regulamento serdo
resolvidos pela COE e, se necessario, pelo Colegiado de Curso de Ciéncias Contabeis.

Art. 23. O presente regulamento entrara em vigor a partir da data da aprovagao do
Colegiado do Curso.
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ANEXO 1
PERIODO DO CURSO TOTAL DE HORAS* | 60%**
12 ANO 600 360 HORAS
2° ANO 600 720 HORAS (1?2 e 22 anos)
32 ANO 780 1188 HORAS (12, 22 e 32 anos)
4° ANO 780 1656 HORAS (19, 29, 3% € 4° anos)

OBS: As disciplinas optativas nao sao consideradas.

* Total de horas considerando a periodizagao ideal das Disciplinas do Curso.

** Percentual que o aluno deve ter cumprido até o ano anterior ao pedido de realizagio ou
prorrogagao considerando a periodizagéo ideal das Disciplinas do Curso.

Toda a documentagédo pertinente encontra-se disponivel na pagina da Coordenacgédo de
Atividades Formativas e Estagios (COAFE) da UFPR (http:/
www.prograd.ufpr.br/portal/coafe/).

O presente Regulamento foi aprovado na 1362 Reuniao do Colegiado do Curso de
Ciéncias Contabeis no dia 13/06/2019 e registrada em Ata, sendo revogadas as
disposicées em contrario.

Curitiba, 13 de junho de 2019.



