Estabelece normas do Programa de Orientagdo
Académica do curso de Ciéncias Contabeis da
Universidade Federal do Parana (Processo n2
23075.065203/2018-19) e da outras providéncias.

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. 0 PROGRAMA DE ORIENTAGCAO ACADEMICA foi constituido para orientar o discente em
sua trajetdria académica no curso CIENCIAS CONTABEIS da UNIVERSIDADE FEDERAL DO
PARANA, no intuito de identificar e criar solucdes, para a superacdo de obstaculos ao
processo de ensino aprendizagem, reduzir a retencdo, a evasdo e para responder a
necessidade de orientacdo dos discentes que por diversos motivos, apresentam
dificuldade de aprendizagem, atrasam o cumprimento da matriz curricular, desistem do
curso, ou adiam indefinidamente sua conclusdo resultando em cancelamento do
registro académico.

CAPITULO I
METODOLOGIA DE IMPLANTAGAO E COMPOSICAO

Art. 22. O PROGRAMA DE ORIENTACAO ACADEMICA (POA) do Curso de Ciéncias Contabeis da
Universidade Federal do Parand (UFPR), é parte integrante do curso de Ciéncias
Contébeis, com base na RESOLUCAO 95-A/15— CEPE, na INSTRUCAO NORMATIVA
CONJUNTA No. 02-A/16-PROGRAD/PRAE, e instru¢des decorrentes.

Art. 32. O POA, é constituido por Resolugdo da coordenacdo e aprovado pelo Colegiado do curso
de Ciéncias Contabeis da UFPR a cada dois anos.

§ 1. Dada a especificidade da acao, o POA devera ser constituido em conformidade e, na
medida do possivel, por uma equipe mista de professores, professoras e técnicos e
técnicas integrantes do Departamento e da Coordenagao do curso de Ciéncias
Contabeis.

§ 2. O POA devera ser composto por pelo menos trés membros.

§ 3. A composicao do POA sera divulgada em edital quando se fizer necessario,
preferencialmente no inicio do semestre letivo, especificando o local, dia e horario
dos encontros.

§ 4. O POA sera composto pelos tutores e orientadores, sendo os tutores membros
designados por portaria da Coordenacdo do Curso de Ciéncias Contabeis. Os



orientadores serdo os professores alocados as disciplinas ofertadas pela
Coordenacdo do Curso de Ciéncias Contabeis, podendo o professor designar
monitores, vinculados ao Programa Institucional de Monitoria (PIM).

CAPITULO 1Nl
OBIJETIVOS
Art. 42, Os objetivos do POA s3o:

§ 1. Contribuir para a prevengdo da evasdo académica, identificando problemas,
desisténcia e abandono, promovendo a¢bes que identifiquem e minimizem os
problemas no ambito discente do Curso, encaminhando, quando necessario, as
instancias competentes para as devidas providéncias.

§ 2. Orientar a trajetdria estudantil quanto ao curriculo do curso de Ciéncias Contabeis
da UFPR e as escolhas a serem feitas.

§ 3. Desenvolver a autonomia e o protagonismo estudantil no curso de Ciéncias
Contdbeis da UFPR, na busca de solu¢bes para os desafios do cotidiano
universitario.

§ 4. Acolher estudantes ingressantes ao contexto universitario viabilizando a sua
integracao.

§ 5. Buscar estratégias de enfrentamento dos desafios e dos problemas que possam
afetar o desempenho académico.

CAPITULO IV
ATRIBUICOES

Art. 52. As atribuicdes s3o definidas na RESOLUCAO 95/15-CEPE, nas suas instru¢des Normativas
Conjuntas e pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis.

§ 1. S3o atribuicGes do Colegiado do Curso de Ciéncias Contdbeis:

I.  Avaliar periodicamente os resultados obtidos no POA a partir das informacoes
provenientes dos relatérios do programa, propondo alteragcdes quando
necessario.

II. Deliberar sobre a substituicdo da tutoria, quando formalmente solicitada, por
quaisquer partes.



VI.

Deliberar sobre desvinculacdo de discentes do POA.

Conhecer histérico da trajetéria dos discentes encaminhados para o POA,
através de formulario de acompanhamento do atendimento individual aos
discentes.

Analisar as acOes resolutivas para as dificuldades encontradas e relatadas pelo
POA e, se necessario, delibera-las.

Certificar ao final de cada semestre, a participacdo dos componentes do POA
especificando a carga hordria e o niUmero de participantes assessorados.

§ 2. S3o atribuicdes do POA:

VI.

VII.

VI,

Informar aos discentes, no inicio do periodo letivo ou quando necessdrio, sobre
a existéncia e a finalidade do POA.

Identificar os discentes com dificuldade de cumprir a grade curricular.

Propor ag¢des resolutivas para as dificuldades encontradas pelo discente
sugerindo alternativas, tais como: cancelamento de disciplina, aproveitamento
de conhecimento, trancamento de curso, aulas de reforgo, entre outras.

Orientar os estudantes quanto ao cumprimento da matriz curricular e auxilia-
los na selecdo das disciplinas obrigatérias e optativas, a serem cursadas a cada
periodo letivo, destacando o grau de dificuldade e carga horaria desta selec¢ao.

Elaborar plano de estudos em comum acordo com o discente e a coordenacao,
visando reorganizar a sua trajetdria académica.

Acompanhar o desempenho académico dos estudantes sob sua
responsabilidade, verificando a cada periodo letivo as notas ou conceitos
obtidos e eventuais reprovacdes, destacando a importancia do rendimento na
sua formacdo académica.

Elaborar o Plano de A¢do e sugerir aos docentes a elaboracdo do PIM.

Sugerir e encaminhar, quando necessario, os discentes aos servicos oferecidos
pela UFPR para apoio psicoldgico e social e/ou de servigos de saude.

Apresentar ao Colegiado, com auxilio da secretaria da Coordenacdo do Curso
de Ciéncias Contabeis, ao final de cada periodo letivo ou sempre que solicitado,
relatdrio de participacdo dos discentes acompanhados pelo POA e das
atividades realizadas.

Registrar as atividades do POA com o discente, cumprindo os requisitos



XI.

XIl.

X1,

previstos nas normas vigentes na UFPR, devendo tal registro ser assinado pelo
discente e um membro do POA e, se for o caso, também pelo orientador
designado (Anexo 2).

Consolidar os relatérios apresentados pelos orientadores.

Todos os encaminhamentos dos discentes, de que trata o Inciso V do Art. 32 da
Resolucdo N2 95-A/15 CEPE, deverdo ser relatados constando as acGes
desenvolvidas (sugestdo de modelo no Anexo 3).

Ndo é atribuicdo do POA intervir em dificuldades de relacionamentos entre os
discentes com seus colegas, professores e/ou problemas pessoais.

§ 3. S3o atribuicdes dos orientadores

V.

Registrar a orientacdo académica mantendo histérico das atividades e
envolvendo no minimo um encontro ao término de cada semestre letivo, com
os tutores.

Estabelecer o cronograma de orientagdo de acordo com o calenddrio académico
e definir a periodicidade e a duragdo dos encontros ao longo dos periodos
letivos.

Informar e encaminhar ao POA os requisitos dos incisos | e Il do Paragrafo 32 e
eventuais necessidades identificadas.

Cumprir o Plano de Estudos estabelecido com o POA.

§ 4. S3o atribuicdes dos discentes incluidos no POA:

VI.

Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso de Ciéncias Contabeis, as resolugdes e
as normativas, o calenddrio académico especifico do seu curso, bem como seus
direitos e deveres como estudante da UFPR.

Comparecer aos encontros agendados, em comum acordo com o POA,
mantendo informada a Secretaria do Curso de Ciéncias Contabeis e devidamente
justificadas as possiveis auséncias aos encontros agendados.

Cumprir o Plano de Estudos elaborado pelo POA em parceria com os
orientadores.

Agendar encontros adicionais e esporadicos com o POA, quando necessario.
Estudar, de forma dedicada, de modo a assegurar o melhor rendimento possivel.

Solicitar ao Colegiado do Curso de Ciéncias, via secretaria, a substituicdo do
tutor, mediante apresentacdo de justificativa.



VIl.  Apresentar o retorno dos encaminhamentos realizados.
VIII.  Justificar por escrito suas auséncias aos encontros previamente agendados.

IX. Apresentar outras informacdes quando solicitadas pelo POA.

CAPITULO IV
INGRESSO DOS DISCENTES AO POA

Art. 62. O ingresso dos discentes ao POA se darad apds aprovacao do Colegiado do Curso de
Ciéncias Contabeis.

Art. 72. Os alunos que apresentarem indice de Rendimento Académico (IRA) igual ou abaixo de
0,5 e que possuirem 3 ou mais reprovacdes nas disciplinas serdo convidados a
ingressarem no POA.

§ 1. O acompanhamento e orientagao dos discentes serdo realizados por professores
indicados pelo POA conforme a deficiéncia observada.

§ 2. Os discentes podem solicitar via secretaria do Curso de Ciéncias Contabeis o ingresso
ao POA (Anexo 1).

§ 3. Os alunos identificados pelo POA serdao comunicados de forma sigilosa e a decisao
mantida em arquivo especifico.

CAPITULO V
FUNCIONAMENTO

Art. 82. A forma de atendimento serd em grupo ou individual, conforme o entendimento do POA
sendo os encontros presenciais e periodicidade minima de um encontro por semestre.

Art. 92, As atividades de orientacdo académica podem ser realizadas, conforme planejamento
semestral, por meio de:

I. Reunides de orientacdo em grupo;

Il. Reunides de orientacao individual;
lll. Eventos com palestras informativas;
IV. Outros meios que se julgar necessario.

Art. 10. A cada encontro o discente e o orientador deverdo preencher e assinar a Ficha de



Acompanhamento da Orientacdo Académica, disponibilizado pela Coordenacdo do
Curso, conforme modelo Anexo 2.

Art. 11. A participacdo dos discentes nas atividades sugeridas pelo POA é facultativa, podendo o
aluno formalizar a Secretaria do Curso de Ciéncias Contdbeis, pedido justificado de
desvinculagdo (Anexo 1).

Art. 12. Os documentos de tutoria e orientacdo serdo arquivados na secretaria da Coordenacao
do Curso enquanto o aluno tiver matricula ativa no Curso de graduacdo de Ciéncias
Contabeis.

Art. 13. No relatério do orientador devera constar:

§ 1. Relato da participacdo dos discentes com justificativa de suas auséncias bem como
das auséncias dos orientadores aos encontros, e os respectivos reagendamentos.

§ 2. Sintese das fichas de atendimento individual constando as atividades desenvolvidas
bem como o parecer sobre a participacao dos estudantes nos encontros.

§ 3. Sintese do desempenho discente a cada etapa do fluxo académico.

CAPITULO VI
ACOMPANHAMENTO, AVALIAGAO E PERIODICIDADE

Art. 14. O POA se reunird, por convocacdo do Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis,
regularmente uma vez por semestre em datas antecipadamente agendadas e em casos
excepcionais quando solicitado.

Art. 15. O acompanhamento e orientacdo dos discentes serdo realizados por professores
indicados pelo POA conforme a deficiéncia observada.

§ 1. Cada orientador sera responsavel por um grupo de no maximo 30 discentes e os
acompanhara até a conclusao da disciplina.

§ 2. A orientagdo podera se configurar em forma de refor¢o de aulas ou atividades
conduzidas pelos monitores do PIM ou bolsistas do Programa de Pds-graduacdo em
Contabilidade da Universidade Federal do Parand (PPGCONT-UFPR) tendo um
professor responsavel pela acdo.

Art. 16. O acompanhamento de casos ndo académicos e encaminhados a outras instancias da
UFPR serdo de responsabilidade das respectivas instancias regimentais.

CAPITULO VII



DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 17. O regulamento sera implantado no inicio do semestre letivo seguinte a sua aprovacao
pelo colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis.

Art. 18. O POA serd avaliado periodicamente pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis.

Art. 19. Compete a Pro-Reitoria de Graduac¢do e Educacdo Profissional (PROGRAD) e, por meio
da Coordenacdo de Politicas de Acompanhamento Académico (COPAP) e a Pré reitoria
de assuntos estudantis (PRAE), o acompanhamento e avaliacGes das acGes do POA.

Art. 20. A elaboracdo e a implantagdo do Regulamento POA pelo Colegiado do Curso de Ciéncias
Contdbeis fundamentado na presente Instru¢cdao Normativa deverdao ocorrer no prazo
estabelecido na Resolugdo N2 95-A/15 CEPE.

Art. 21. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo colegiado do Curso de Ciéncias
Contdbeis, observadas as Normas superiores da UFPR.

Curitiba, 17 de dezembro de 2018.

Prof? Luiz Panhoca

Prof2 Mariana Medeiros Dantas de Melo

Prof2 Nayane Thais Krespi Musial



ANEXO 1

FICHA DE VINCULAGAO / DESVINCULAGAO AO POA

Pedido de: ( ) VINCULACAO

( ) DESVINCULCAO

NOME DO DISCENTE:

ASSINATURA DO DISCENTE:

Matricula GRR: CPF: Ano/Periodo
Justificativa:
Curitiba, de de




ANEXO 2

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DA ORIENTAGAO ACADEMICA

LOCAL: DATA: HORA:
NOME DO DISCENTE:

ASSINATURA DO DISCENTE:

Matricula GRR: CPF: Ano/Periodo

NOME DO ORIENTADOR:

ASSINATURA DO ORIENTADOR:

NOME DO MEMBRO DO POA:

ASSINATURA DO MEMBRO DO POA:

Breve descri¢ao das atividades desenvolvidas:




ANEXO 3

FICHA DE ENCAMINHAMENTO A OUTRAS UNIDADES

DATA DO ENCAMINHAMENTO:

UNIDADE DA UFPR:

NOME DO DISCENTE:

ASSINATURA DO DISCENTE:

Matricula GRR:

Ano/Periodo

NOME DO MEMBRO DO POA:

ASSINATURA DO MEMBRO DO POA:

Motivo do encaminhamento:

Observagoes:




