PLANO DE ENSINO
Fichan® 2

Disciplina: informatica Basica

Codige: HBO63

Departamento ministrante: Ciencia e Gestao da informagao
Curso: Gestao da informagao

Valido para o ano de: ( ) 1° semestre (x)2°semestre ~ COD
Carga horaria semanai: 03 horas Creditos: 02

Aulas: 15 teoricas 30 praticas 00 estagio Total: 45 horas
Turma(s): Horario(s):

Pre-requisitos: nao tem
Co-requisitos: nao tem

EMENTA:

Panorama historico, conceitual e terminologico da informatica no processo de inovacao
tecnologica e no tratamento e transferéncia da informacgao. Pratica em sistemas operacionais,
interfaces graficas e software aplicativos.

Programa (itens de cada unidade didatica):

1. Introducdo a Computacao

1.1 Conceito de Computagao;

1.2 Componentes de um sistema de computagao;,

1.3 Evolugao dos sistemas de computacao;

1.4 Nogoes de sistema operacional mono e muiti-usuario;

1.5 Nogoes de linguagens de alto e de baixo nivel;

1.6 Componentes de um computador e fungoes de cada um deles.

2. Introdugao a microcomputadores

2.1 Componentes de um microcomputador e fungoes de cada um deles

2.2 Ambiente WINDOWS (ambiente grafico, aplicativos padrao e transferéncia de dados entre
aplicativos);

2.3 Sistema de arquivos (estrutura e operagoes)

3. Construcao de aigoritmos

3.1 Conceito de aigoritmo na soiucao de probiemas;

3.2 Representagao em pseudo-codigo;

3.3 Conceito de vanavei;

3.4 Estruturas de controie (sequéncia simpies, repeticao e seiecao);
3.5 Principios da programacao estruturada.

4. Editor de textos WORD

4.1 Comandos de entrada e saida e de edi¢ao;
4.2 Criacao, gravacgao e abertura de arquivos;
4.3 Uso pleno das funcoes de edig¢ao.

5. Planiiha eietronica EXCEL
5.1 Comandos de entrada e saida e de caiculo;
5.2 Criacao de planilhas de dados e formuias.

6. Servigos basicos da Intemnet
6.1 Conceitos de enderegamento e do modeio cliente-servidor; _
6.2 Servigos basicos da Internet (correio eletronico, terminal remoto e transferencia de arquivos).

7. Servigos de informagao avangados na internet



7.1 Conceitos de hipertexto e hipermidia;

7.2 Servigos de informagdo pessoais e institucionais;

/.3 Conceito de servigos de busca:

7.4 Servigos de busca automaticos e mediados por profissional humano.

Objetivos (competéncias do aiuno):
= Conhecer a arquitetura e o funcionamento de microcomputadores:
* Conhecer o processador de texios WORD (uso pieno) e a pianilha EXCEL (uso
basicoy);
= Conhecer os conceitos da Internet e usar seus Servigos basicos e de acesso a
informacao.
Procedimentos didaticos:
= Apresentagao da matéria com transparéncias;
= Exercicios no laboratorio;
= Aplicagdo ao ambiente de unidades de informac&o.

Formas de avaliagao:

* Media das notas dos exercicios realizados ao longo da disciplina;
* Prova teorico-pratica.

Bibiiografia:
GARCIA, L.S. Intemet: Servigos Basicos. Rede Nacional de Pesquisa, Rio de Janeiro, 1990.

GROMPONE, J. Yo, hombre. Tu computadora: todo o necesario para vivir sin ser dominado por
las maquinas, Tercera impresion, La Fior del Itapebi, 1992.

STAIR, R.M. Principios de sistemas de informagdo: uma abordagem gerencial, Segunda edigao,
LTC - Livros Técnicos e Cientificos Editora S.A., 1998
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Programa da disciplina — Semestre 2000-2

Algoritmos

Conceito de algoritmo

Representagdo de algoritmos em
pseudocadigo (portugués estruturado)
Conceito de processamento

Conceitos de instrugdes de entrada e saida
Conceitos de vanavel e de memoria,
instrugdo de atribuigéo de valor
Estruturas de controle: seqiiéncia simples,
repetigio (enquanto) e selegio (se entio
Senao)

Principios de programagio estruturada

Sistemas de computagio

Evolugdo dos sistemas de computagao
Componentes de um sistema de computagio
(hardware e software)

Tipos de programas

Conceito de sistema operacional e de sistemas
mono e multi-usuario

Conceito de interface-usuario

Conceitos de linguagem de alto e baixo nivel
e de compiladores

Componentes de um microcomputador, e
fungdes de cada um deles

Ambiente Windows

Conceitos de ambiente grafico, aplicativos
padrio e capacidade de transferéncia de dados
entre aplicativos

Sistema de arquivos (estrutura e operagdes)

Uso basico do Word

Criagdo, armazenamento e recuperagio de
textos para edigdo

Fungdes de entrada e saida, de edigio e de
transferéncia de dados entre diferentes
documentos

Destaque de texto: negrito, sublinhado e
italico

Formatagao de paragrafo: colunas de texto,
alinhamento, margens e distanciamento entre
linhas

Itemizagdo do texto: marcadores e numeragao
Paginagdo e numeragio de paginas

Criagio e formatagio de tabelas

Procura e substituigdo de cadeias

Uso avancado das funcgées de edicao
Uso basico da planilha Excel

Criagdo, armazenamento e recuperagio de
planilhas para edigao

Fungdes de entrada e saida, de calculo e de
transferéncia de dados entre diferentes
documentos

Servigos basicos da Internet

Historico da ntenet e da Rede Naacional de
Pesquisa

Conceitos de enderegamento e de aplicagdes
cliente-servidor

Coneeitos de correio eletrénico, terminal
remoto e transferéncia de arquivos

Uso dos servigos basicos

Servicos de informacao avancados na
Internet

Historico

Sistemas de informagéo pessoais e
organizacionais

Servigos de busca

Conceitos de assunto e de palavra chave
Refinamento da busca de informagio

Laboratério livre supervisionado



