PLANO DE ENSINO
Ficha n° 2

Disciplina: Gerenciamento de Acervos Informacionais
Codigo: SIN 019

Departamento ministrante: Ciéncia e Gestio da Informagéo
Curso: Gest3o da Informacéo

Valido para o0 ano de: 2002 (X) 1° semestre ( ) 2° semestre

Carga horaria semanal: 05 horas Créditos: 5
Aulas: 75 teéricas 0 praticas 0 estagio Total: 75 horas
Turma(s): A Horario(s): 2as. (9:30/11:30) e 5as. (9:30/12:30)

Pré-requisitos: -
Co-requisitos: -

EMENTA:
Politicas e estratégias relativas ao desenvolvimento de acervos informacionais. Principios e
politicas de acesso. Processos decisérios relacionados a acervo e acesso.

Programa (itens de cada unidade didatica):

Facetas dos acervos de informacao: tipologia, composicéo, natureza, funcdes

Recursos informacionais na dinamica da organizag&o: elementos para diagnéstico e mapeamento;
coleta/entrada de informagdes; avaliagéo e destinacéo de documentos

Questbdes de armazenamento, guarda e preservacao documentaria com vistas ao acesso
Contribuicdo do Gerenciamento Eletronico de Documentos — GED

Proposicao, implementacéo e avaliag&o de politicas, processos e procedimentos relativos ao eixo
acervo-acesso.

Objetivos (competéncias do aluno):

Reconhecer ntcleos de documentos, com suas especificidades, importancia e funcao, seu estagio
tecnolégico e de tratamento

Identificar e analisar problemas afins, construir, dimensionar e avaliar solucbes alternativas,
subsidiar e acompanhar os processos decisorios pertinentes

Desenhar o plano documentario e executar atividades de controle inteligente dos acervos de
informacao

Propor e implementar diretrizes e acodes relacionadas com a problematica acervo/acesso.

Procedimentos didaticos:

Exploracédo compartilhada dos contetidos para construgcdo do conhecimento: leituras e discussio
Observacdo da realidade proxima, identificacdo e analise de problemas de informacéo para
construcao e avaliagdo de possiveis respostas

Seminarios e discussdes tematicas.

Formas de avaliaggo:

Pontuacéo pela participacio ativa e realizacédo das atividades
Desempenho nos trabalhos em grupos e apresentacao de relatorios
Produto individual.
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