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PLANO DE ENSINO

Disciplina: Gerenciamento de Acervos Informacionais Codigo: SIN 019
Departamento ministrante: Ciéncia e Gestio da Informacio

Curso: Gestdo da Informacéo

Valido para o ano de: 2005 (1° semestre)

Carga horaria semanal: 05 horas Créditos: 05 Total de aulas: 75 horas
Turma: A Hordrio: 3as. ( 9:30-) e 6as. (8:30-)

Prof* responsavel: Sénia Maria Breda e-mail: breda@ufpr.br
EMENTA:

Politicas e estratégias relativas ao desenvolvimento de acervos informacionais. Principios e
politicas de acesso. Processos decisorios relacionados a acervo e acesso.

Programa (itens de cada unidade diddtica):

Documentos como recursos informacionais das organizagdes: tipologia, natureza, origem,
formacdo e funcdo dos conjuntos documentais; colegdes naturais e artificiais; o potencial
documentario como item de sobrevivéncia e sucesso da organizacio: cultura organizacional e
gestdo documentaria

Principios e conceitos basicos da gestdo de documentos

Diretrizes para realizagdo de inventarios e processo de elaboracdo de diagnosticos documentais
Critérios e procedimentos para selegdo/avaliagdo documentéria; ciclo de vida dos documentos e
tabelas de temporalidade; transferéncia e eliminag¢do de documentos

Metodologias de armazenamento e preservagdo de documentos para acesso

Contribuigdo do GED - Gerenciamento Eletronico de Documentos

Politicas e estratégias para conjuntos documentais em organizagoes.

Objetivos (competéncias do aluno):

Fundamentar decisdes e orientar acdes de avaliagdo e guarda planejada de documentos para
acesso

Reconhecer problemas e debater solugdes relacionadas com o gerenciamento documentario em
organizagdes.

Procedimentos diditicos:

Exposigdo tedrica de introdugdo aos contetdos; exploragéo e discussio de textos; resolucgdo de
questOes préticas por simulagdo; atividades em campo (integradas com outras disciplinas do 3°.
ano); palestras de professores convidados; seminarios.

Formas de avaliagio:

A nota bimestral do aluno corresponderd a média resultante das seguintes avaliacées
individuais: uma prova escrita (valor: 100); preparo e apresentagdo (oral e escrita) de trabalho
de equipe (valor: 100); atividades em sala e/ou extra-classe (valor do conjunto: 60); registro da
participacdo/contribuicdo e empenho na disciplina (valor: 40).

Referéncias:
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Projeto CPBA: Arquivo Nacional, 2001 .

BERNARDES, LP. Como avaliar documentos de arquivo. Séo Paulo: Arquivo do Estado,
1998.



BEUREN, LM. Gerenciamento da informagdo: um recurso estratégico no processo de gestio
empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

CENADEM. GED. Disponivel em http://www.cenadem.com.br

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Disponivel em
http://www .arquivonacional.gov.br/conarg/

CONWAY, P. Preservagdo no universo digital. 2.ed. Rio de Janeiro: Projeto CPBA: Arquivo
Nacional, 2001.

LOPES, Luis Carlos. A gestdo da informagdo: as organizagdes, os arquivos e a informatica
aplicada. Rio de Janeiro: Arquivo Publico, 1997.

MCGEE, J.; PRUSAK, L. Gerenciamento estratégico da informagdo. Rio de Janeiro:
Campus, 1994,

ODGEN, S.; GARLICK, K. Planejamento e prioridades. 2.ed. Rio de Janeiro: Projeto CPBA,
2001.

OLIVEIRA, E. de M.L.B. de; ARAUJO, MH.P. de. Temporalidade de documentos. Rio de
Janeiro: Fundagdo Getulio Vargas, 1996.

SILVA, Armando Malheiro da, et al. Arquivistica: teoria e pratica de uma ciéncia da
informagdo. Porto, Portugal: Afrontamento, 1999. v .1

VIEIRA, S.B. Técnicas de arquivo e controle de documentos. Rio de Janeiro: Temas & Idéias,
1999.

WATERS, D.J. Do microfilme a imagem digital. 2.ed. Rio de Janeiro: Projeto CPBA: Arquivo
Nacional, 2001.

Obs.: outras referéncias serdo indicadas a cada unidade.
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