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PLANO DE ENSINO
Fichan®2

Disciplina: Introdugdo a Arquivistica

Cédigo: SIN039

Departamento ministrante: Ciéncia e Gestdo da Informagéo
Curso: Gestio da Informacdo

Valido para o ano de: 2005 () 1°semestre (x ) 2° semestre

Carga horaria semanal: 03 horas Créditos: 3
Aulas: 45 teodricas 0 praticas 0 estagio Total: 45 horas
Turma(s): A Horério(s): Sas. feiras (9:30/12:30)

Pré-requisitos: -
Co-requisitos: -

) EMENTA:

Programa (itens de cada unidade diddtica):

Introdugdo ao estudo do campo de Arquivos: conceito, finalidade e fungo, tragos distintivos dos
arquivos; terminologia arquivistica.

Da gestdo de documentos: génese documentaria (produgéo e avaliag#o), diagnostico, classificagdo,
descrigdo, tramitagdo e controle.

Processo e rotinas do trabalho arquivistico em organizagdes; principais sistemas ¢ métodos de
arquivamento; arquivos especiais.

Objetivos (competéncias do aluno):

»  gapreender fundamentos do dominio cientifico de Arquivos, relacionando-os com o ambiente
organizacional;

» identificar problemas de natureza arquivistica no cotidiano das organizagdes, propondo agdes pertinentes.

Procedimentos diddticos:

Aulas expositivas de introdugdo aos temas. Leitura ¢ discussdo de textos. Visita(s) orientada(s).
Palestra(s) de profissional(is) convidado(s). Trabalho tedrico-pratico sob orientagdo docente.
Seminario (apresentagédo dos trabalhos finais).

Formas de avaliagdo:

Dois comentarios individuais escritos sobre tematica de livre escolha dentre os topicos objeto de
estudo. Prova escrita. Trabalho final (exposigdo oral e versdo escrita): proposi¢do individual para
problematica de arquivo em ambiente organizacional.

Referéncias

ARQUIVO & ADMINISTRACAOQ. Rio de Janeiro: Associagdo dos Arquivistas Brasileiros, 1972-
ARQUIVO NACIONAL. Disponivel em: www.arquivonacional.gov.br

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos permanentes: tratamento documental. 2 .ed.rev.ampl.
Rio de Janeiro: FGV, 2004.

BERNARDES, LP. Como avaliar documentos de arquivo. Sdo Paulo: Arquivo do Estado, 1998.
LOPES, Luis Carlos. A gestiio da informacfo: as organizagdes, os arquivos ¢ a informatica
aplicada. Rio de Janeiro: Arquivo Piblico, 1997.




. Ainformacfio-e-os-arquivos: teorias e praticas. Niteroi: EDUFF; Séo Carlos:
EDUFSCar, 1996.

. A nova arquivistica na modernizaciio administrativa. Rio de Janeiro, 2000.
OLIVEIRA, E. de M.L.B. de; ARAUJO, M.H.P. de. Temporalidade de documentos. Rio de
Janeiro: Fundagde-Getulio Vargas, 1996.

PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. 3.ed.rev.ampl. Rio de Janeiro: FGV, 2005.
SCHELLENBERG, T.R. Arquivos medernos: principios e técnicas. 3.ed. Rio de Janejro: FGV,
2004.

SILVA. Armando Malheiro da et al. Arquivistica: teoria e pratica de uma ciéncia da informagdo.
2.ed. Porto, Portugal: Afrontamento, 2002. v.1.

VIEIRA, Sebastiana Batista. Técnicas de arquivo e controle de documentos. Rio de Janeiro:
Temas & Idéias, 1999.

Assinaturas:

Professor responsavel:

Sénia Maria Breda
Coordenador do Curso: ’bﬁ\ \é\/ﬁw
Ligi

StaL-B Kracmer

Chefe do Departamento: Vé( ‘; el

TN

Helena de F. Nunes Silva




