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Disciplina: Introdugdo a Arquivistica

Codigo: SIN 039  Departamento ministrante: Ciéncia e Gestdo da Informagio
Curso: Gestao da Informagdo  Valido: 2008 ( X ) 2°semestre

Carga horania semanal: 03 h/a  Aulas: 20 tedricas 15 praticas Total: 45 horas-aula
Turma (s): A Horario(s): 7.30 - 1030 h  5* feira

Nome do Professor Responsavel: Suely Ferreira da Silva

EMENTA: Conceito, principios e técnicas do dominio cientifico de Arquivos; Legislagdo
arquivistica.

PROGRAMA:

I. Informagdo e documento(s) nas institui¢des.

2. Gestdo de Documentos: conceitos, principios, critérios e procedimentos; elementos
decisorios; preservagio para acesso.

3. Legislagdo Arquivistica: principais atos normativos; principais fontes de informago.
4. Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED)

5. Proposta para Gestdo Documentaria institucional a partir dos elementos de analise
identificados pelo grupo.

OBJETIVOS:

I Identificar fundamentos do dominio cientifico de Arquivos, relacionando-os a0 ambiente
organizacional; 2 identificar problemas de natureza arquivistica no cotidiano das
organizagdes, propondo agdes pertinentes.

PROCEDIMENTOS DIDATICOS:
Aulas tedricas com explanagio oral; leituras e discussio de textos; visitas.

FORMAS DE AVALIACAO:
Assiduidade/pontualidade; Estudo de casos; prova tebrica; participacdo efetiva nas
discussdes, confec¢do de produto final.
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