PERIODO ESPECIAL
PLANO DE ENSINO
Ficha N° 2

Disciplina: TOPICOS EM GESTAO DE DOCUMENTOS
Codigo: SIN 141
Departamento Ministrante: Ciéncia e Gestiio da Informacio
Curso: Gestiio da Informagiio
Vilido para o ano de: 2009 (X ) 1° semestre ( ) 2° semestre
Carga horéria semanal: 25 horas-aula Créditos: 4
Aulas: 30 tebricas e 30 praticas Total: 60 horas-aula
Turma(s); PERIODO ESPECIAL Nuamero de Alunos: 45
Horério(s): 2* feira — 07:30 as 12:30

3" feira —07:30 as 12:30

4" feira — 07:30 as 12:30

5" feira — 07:30 as 12:30

6" feira — 07:30 as 12:30

Datas(s): 29.Jun e 30 de Junho de 2009.........ccovveeieeeeeeeeeeeereeeaeas 10 horas aula
0L.Jul @ 03 46 JRIHO0 oo insisnmmmsminmamiiaia 15 horas aula
06.Jul a 10.Julho de 2009.........ccoeeiiiieecieeeee e eeeree e 25 horas aula
27.Jul a 28.Julho de 2009.........coiiiiiiicieeees e 10 horas aula

Pré-requisitos: N&o Possui
Co-requisitos:  Nao Possui

Nome do Professor responsavel: Egon Walter Wildauer e-mail: egon@ufpr.br

EMENTA

Tencologias, solugdes, ferramentas (hardware e software) para Gestdo de
Documentos e Gestdo Eletronica de Documentos. Usos de tecnologias
aplicadas a gestao de documentos. Projetos de GED. Ambientes e sistemas de
GED.

OBJETIVOS (competéncias do a!und)

Reconhecer conjuntos documentais, tecnologias (hardware e software) em sua
relagdo com as atividades da organizagao;

Pesquisar, estudar e fundamentar elementos relacionados a Gestdo de
Documentos e GED a guarda e recuperagao planejada de documentos;
Identificar problemas de gerenciamento documentario em organizacbes e
elaborar solugdes pertinentes.

PROCEDIMENTOS DIDATICOS
Aulas expositivas, discussdo de textos, pesquisa bibliografica e de contetdos

especificos relacionados aos temas constante no programa. Trabalho pratico
de pesquisa individual e em grupo e, atividades em campo.

e



PROGRAMA (itens de cada unidade didatica)

1. Gestdo Eletronica de Documentos Processuais (GEDPRO) do
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 42 REGIAO DIRETORIA DE
INFORMATICA - Secretaria de Desenvolvimento de Sistemas

2. Assinatura e Certificagdo Digital — estudo do ICP Brasil e suas
recomendac¢des a Documentos Digitais

3. Equipamentos (hardware) para Gestao de Documentos e GED

4. Software livre e proprietario para Gestdo de Documentos e GED -
propriedades e caracteristicas.

5. Eventos, Certificagbes e Cursos sobre Gestdao de Documentos e GED —
INFOIMAGEM, CENADEM e outros.

6. Novas tecnologias para GED - paradigmas

7. Gestao de Contetudo e GED - caracterisiticas e propriedades

8. Gerenciamentos dos Padrées (Standards) e da Documentagdo da
Qualidade

9. I1SO 9000 e a Gestao de Documentos — uso do GED

10.Legislagcdo e Aspectos Legais para Gestdo de Documentos, Gestédo de
Contetdo e GED — Implicagdes tedricas e praticas na sociedade

11.Internet e GED — multimidia a servigo da Gestao de Documentos

12.Projeto ECM-GED

13. Microsoft Strategy — Software + Service e suas relagées ao GED

14.CT-GeD - Comisséo Técnica Interdisciplinar de Gestdo de Documentos
da Justica Federal — caracteristicas e propriedades

15.Beneficios Qualitativos e Quantitativos da Gestdo Eletrénica de
Documentos

AVALIACAO

A nota do aluno correspondera a média resultante das avaliagdes individuais:
prova escrita; texto(s) sobre o tema escolhido na relagdo do contetido
programatico; preparo e apresentagdo e escrita dos trabalhos em forma de
artibo (diagnostico, ao término da disciplina, proposta de produto/servigo
pertinente).
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