PLANO DE ENSINO
Ficha N° 2

Disciplina: TOPICOS EM GESTAO DE DOCUMENTOS

Cédigo: SIN 141

Departamento Ministrante: Ciéncia e Gestdo da Informagio

Curso: Gestido da Informacao

Viélido para o ano de: 2011 (X)) 1° semestre () 2° semestre
Carga horaria semanal: 25 horas-aula Créditos: 4
Aulas: 30 tedricas e 30 praticas Total: 60 horas-aula

Turma(s): 4°. ano Nimero de Alunos: 45

Horério(s):

3?* feira — 07:30 as 09:30

5% feira — 07:30 as 09:30
Pré-requisitos: Nao Possui
Co-requisitos:  Nao Possui

Professor: Egon Walter Wildauer e-mail:eqgon@ufpr.br ou egon0910@gmail.com
EMENTA

Tencologias, solugbes, ferramentas (hardware e software) para Gestdo de
Documentos e Gestdo Eletronica de Documentos. Usos de tecnologias

aplicadas a gestao de documentos. Projetos de GED. Ambientes e sistemas de
GED.

OBJETIVOS (competéncias do aluno)

Reconhecer conjuntos documentais, tecnologias (hardware e software) em sua
relagdo com as atividades da organizacéo;

Pesquisar, estudar e fundamentar elementos relacionados a Gestdo de
Documentos e GED a guarda e recuperacéo planejada de documentos;
Identificar problemas de gerenciamento documentario em organizagoes e
elaborar solugdes pertinentes.

PROGRAMA (itens de cada unidade didatica)

1. Gestdo Eletronica de Documentos Processuais (GEDPRO) do
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 42 REGIAO DIRETORIA DE
INFORMATICA - Secretaria de Desenvolvimento de Sistemas

2. Assinatura e Certificagdo Digital — estudo do ICP Brasil e suas
recomendacdes a Documentos Digitais

3. Equipamentos (hardware) para Gestao de Documentos e GED

4. Software livre e proprietario para Gestdo de Documentos e GED —
propriedades e caracteristicas.

5. Eventos, Certificagées e Cursos sobre Gestao de Documentos e GED —
INFOIMAGEM, CENADEM e outros.

6. Novas tecnologias para GED — paradigmas

7. Gestdo de Conteudo e GED - BPM em GED - caracteristicas e
propriedades

8. Gerenciamentos dos Padroes (Standards) e da Documentacdo da
Qualidade




9. IS0 9000 e a Gestao de Documentos — uso do GED

10.Legislacao e Aspectos Legais para Gestao de Documentos, Gestao de
Contelido e GED - Implicagdes tedricas e praticas na sociedade

11.Internet e GED — multimidia a servigo da Gestao de Documentos

12. Projeto ECM-GED

13. Microsoft Strategy — Software + Service e suas relagées ao GED

14.CT-GeD - Comissao Técnica Interdisciplinar de Gestdo de Documentos
da Justica Federal — caracteristicas e propriedades

15.Beneficios Qualitativos e Quantitativos da Gestao Eletronica de
Documentos

PROCEDIMENTOS DIDATICOS

Aulas expositivas, discussao de textos, pesquisa bibliografica e de conteudos
especificos relacionados aos temas constante no programa. Trabalho pratico
de pesquisa individual e em grupo e, atividades em campo.

Projeto (50% da nota):

ENTREGA

Data definida e na ordem do contetido programatico, normas UFPR.
APRESENTAGCAO

Em data definida e na ordem do contetido programatico
20 minutos + 5 minutos.

Artigo (50% da nota):

ENTREGA

Em data estipulada em aula, dentro das normas da UFPR
APRESENTAGAO

Em data combinada no formato discussdao em Mesa Redonda.

AVALIACAO

A nota do aluno correspondera a média resultante das avaliagbes individuais:
prova escrita; texto(s) sobre o tema escolhido na relagdo do conteudo
programatico; preparo e apresentacdo e escrita dos trabalhos em forma de
artibo (diagndstico, ao término da disciplina, proposta de produto/servico
pertinente).

REFERENCIAS BASICAS

1. VALLE, R.; BALDAM, R.; CAVALCANTI, M. GED - Gestéo Eletrénica de
Documentos. Sao Paulo: Erica, 2002. 208p.

2. BAX, M.P., BAX, M.L.P. Gestdo da Documentacao por Imagens: um Tipo
Especifico de GED. Revista Perspectivas em Ciéncia da Informacéo, Belo
Horizonte, Escola de Ciéncia da Informacao da UFMG. V7, N2. P141-154.
Dezembro, 2002.

Tipo de Implementa¢cées WorkFlow:




1. BAX, M. P.; PARREIRAS, F. S. Gestao de conteiido com softwares livres.
In: KM BRASIL, 2003, Sao Paulo, Anais...

2. PARREIRAS, F. Do GED a gestdao do conhecimento foi um pulo.
Weblnsider, Disponivel em<http://webinsider.uol.com.br/vernoticia.php/id/2128>

REFERENCIAS COMPLEMENTARES

1. CENADEM. GED. Disponivel em: <http://www.cenadem.com.br>. Acesso
em: 25 jan. 2006.

2. BERNARDES, I.P. Como avaliar documentos de arquivo. Sao Paulo:
Arquivo do Estado, 1998.

3. BEUREN, |.M. Gerenciamento da informacg&o: um recurso estratégico no
processo de gestdo empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

OBS.: outras referéncias serao indicadas no desenvoplvimento de cada unidade.
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