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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

FPR Departamento de Ciéncia e Gestdo da Informagao
PLANO DE ENSINO DE DISCIPLINA
(FICHA N2 2)
Disciplina: GESTAO DE DOCUMENTOS Codigo: SIN 170
Valido para: 2015 () 1° Semestre (X)2°Semestre  Anual () Modular ( )

Ofertada para o curso: Gestao da Informagéo

Natureza: ( X ) obrigatéria ( ) optativa

Modalidade: Presencial

Pré-requisito(s): Nao Possui

Co-requisito(s): Nao Possui

C.H. Total: 45 horas-aula

C.H. Semanal (Conforme Resolugéo 15/10-CEPE):

Padrdo (Tedrica): 30  Laboratério (Pratica): 15 Campo: 00 Estagio: 00  Orientagao: 00
EMENTA

Natureza e funcdo dos diferentes conjuntos documentais em organizagbes. Principios e
processos da gestdo de documentos. Critérios e metodologias para avaliagao de documentos e
elaboracdo de tabelas de temporalidade. Tecnologias aplicadas & gestao de documentos.
Projetos de digitalizagédo. Ambientes e sistemas de GED.

DADOS DA FICHA 1

UNIDADES DIDATICAS

- Contextualizacdo (Patrimoénio Histérico cultural)

- Introducéo a arquivologia: conceitos, histérico, terminologia

- Gestiao de documentos: principios, conceitos basicos e principais processos decisorios
envolvendo guarda para acesso. Tipologia documentdria em organizagbes. Diretrizes para
realizacdo de inventarios e elaboragdo de diagnosticos documentais. - Critérios e procedimentos
para selecdo/avaliagdo documentaria; ciclo de vida dos documentos e tabelas de temporalidade;
transferéncia e eliminagado de documentos.

- Metodologias de armazenamento e preservagéo de documentos para acesso.

- Contribuicdo das tecnologias voltadas & gestao de documentos.

OBJETIVOS
Reconhecer conjuntos documentais em sua relagdo com as atividades da organizagao e identificar

o seu valor;
fundamentar decisbes e orientar agdes relacionadas & avaliagdo e guarda planejada de

documentos para acesso;

identificar problemas de gerenciamento documentario em organizagées e elaborar solugdes
pertinentes.

PROCEDIMENTOS DIDATICOS

Aulas expositivas, discusséo de textos e resolugao de questdes; atividades em campo e de
simulagao; visita técnica, palestras de professores convidados; seminarios.

FORMAS DE AVALIAGAO

A nota do aluno correspondera a média resultante das seguintes avaliagdes individuais: prova escrita;
Trabalhos com texto(s) sobre tema relacionado ao conteudo programdtico; preparo e apresentagao
oral e escrita dos trabalhos em grupo (documento monumento, diagnostico). Média para aprovagao

70 e 75% de freqiiéncia no semestre.
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