PLANO DE ENSINO
Ficha N° 2

Disciplina: TOPICOS EM GESTAO DE DOCUMENTOS

Cddigo: SIN 216

Departamento Ministrante: Ciéncia e Gestdo da Informacio

Curso: Gestio da Informacio

Valido para o ano de: 2017 (x) 1° semestre () 2° semestre
Carga horéria semanal: 4 horas-aula Créditos: 4
Aulas: 30 teoricas e 30 praticas Total: 60 horas-aula

Turma(s): 4°. ano Numero de Alunos: 45

Horério(s):

4? feira — 07:30 as 09:30
5% feira — 07:30 as 09:30

Pré-requisitos:  N&o Possui
Co-requisitos: ~ N#o Possui

Professor: Suely Ferreira da Silva e-mail:sueyfs@gmail.com

EMENTA

Tecnologias, solugées, ferramentas (hardware e software) para Gestio de
Documentos e Gestao Eletrénica de Documentos. Usos de tecnologias
aplicadas a gestao de documentos. Projetos de GED. Ambientes e sistemas de
GED.

OBJETIVOS (competéncias do aluno)

Reconhecer conjuntos documentais, tecnologias (hardware e software) em sua
relagéo com as atividades da organizacgao;

Pesquisar, estudar e fundamentar elementos relacionados a Gestio de
Documentos e GED & guarda e recuperacao planejada de documentos;
Identificar problemas de gerenciamento documentario em organizagées e
elaborar solugées pertinentes.

PROGRAMA (itens de cada unidade didatica)

1. Gestao Eletrénica de Documentos: Terceirizagdo em escritorios de
advocacia ou Clinicas médicas.
1.1Projeto GED: contato preliminar, identificacdo; analise do
ambiente/diagnostico; Terceirizagao: contrato, local, pessoal
colaborador, prazos, seguranca, Nuvem; relatorio final e artigo.

2. Assinatura e Certificacdo Digital — estudo do ICP Brasil e suas
recomendagdées a Documentos Digitais; Moreq. Iso 15489-1:2016;
Projeto e artigo.

3. Gestao de Contetdo e GED caracteristicas; propriedades; Projeto e
artigo.



PROCEDIMENTOS DIDATICOS

Aulas expositivas, discussao de textos, pesquisa documental e de contetdos
especificos relacionados aos temas constantes no programa. Trabalho pratico
de pesquisa individual e em grupo & atividades em campo.

ENTREGA

Data definida e na ordem do contetido programatico, hormas UFPR.
APRESENTAGAO

Em data definida e na ordem do contetdo programatico

10 minutos + 5 minutos.

Artigo (50% da nota):

ENTREGA

Em data estipulada em aula, dentro das normas da UFPR
APRESENTAGAO

Em data combinada no formato discussao em Mesa Redonda.

AVALIACAO

A nota do aluno correspondera @ média resultante das avaliagdes individuais:
prova escrita (se necessario); analise de texto(s) sobre o tema escolhido na
relagdo do contetdo programatico; preparo, apresentacdo e escrita dos
trabalhos em forma de artigo (diagnéstico, relatério final da execugéo do projeto
ao término da disciplina).
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Horizonte, Escola de Ciéncia da Informacdo da UFMG. V7, N2. P141-154.
Dezembro, 2002.

Tipo de Implementacées WorkFlow.

BAX, M. P.; PARREIRAS, F. S. Gestao de conteudo com softwares livres.
In: KM BRASIL, 2003, Sao Paulo, Anais...
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REFERENCIAS COMPLEMENTARES

CENADEM. GED. Disponivel em: <http://www.cenadem.com.br>. Acesso
em: 25 jan. 2006.

LOPES, Luis Carlos. A nova arquivistica na modernizagcao administrativa.
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OBS.: outras referéncias serdo indicadas no desenvolvimento de cada unidade.
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