PLANO DE ENSINO
Ficha N° 2

Disciplina: GESTAO DE DOCUMENTOS Cédigo: SIN 170
Departamento Ministrante: Ciéncia e Gestdo da Informacéo

Curso: Gestdo da Informacgédo Valido para o ano de: 2014 ( ) 1° semestre (X)2°
semestre

Carga horaria semanal: 04 horas-aula Créditos: 4

Aulas: 30 teodricas e 15 praticas Total: 45 horas-aula

Turma(s): A Horério(s): 32 feira — 7:30 as 10:30 e 5° feira — 7:30 as
10:30

Pré-requisitos: Nao Possui Co-requisitos: Nao Possui

Modalidade: presencial
Nome do Professor responsavel: Edmeire C. Pereira

EMENTA
Elementos teodrico-praticos de Gestdo de Documentos em contextos organizacionais.

OBJETIVOS (competéncias do aluno)

Reconhecer conjuntos documentais em sua relagédo com as atividades da organizacéo e
identificar o seu valor;

Fundamentar decisbes e orientar acdes relacionadas a avaliacdo e guarda planejada de
documentos para acesso;

Identificar problemas de gerenciamento documentario em organizacbes e elaborar
solucdes pertinentes.

PROCEDIMENTOS DIDATICOS

-Aulas de exposicdo dialogada;
-Leituras e discussao de textos;
-Exercicios;

-Palestras de professores convidados;
-Seminario;

-Visitas Técnicas;

-Oficinas.

PROGRAMA

1 Introducdo ao Patrimonio Histdrico e Cultural dos Povos (contextualizacdo);
2 Fundamentos Basicos da Arquivologia/Arquivistica;

3 Gestdo de Documentos de Arquivos;

4 Nocoes de Microfilmagem e Automacéo de Arquivos;

5 Preservacgédo, Conservagéo e Restauragdo de Documentos de Arquivos



AVALIACAO

A aprovacdo do aluno na disciplina correspondera a média resultante das seguintes
avaliacdes: duas provas escritas (individuais). Dessa somatoria, a média para aprovagdo
sera 70 ou mais, além de frequéncia de 75% no semestre.

BIBLIOGRAFIA BASICA (3 titulos)

FONSECA, M. O. Arquivologia e ciéncia da informacéo. Rio de Janeiro: FGV, 2005.
PAES, M. L. Arquivo: teoria e pratica. 12.reimp. Rio de Janeiro: FGV, 2009. 225p.
SCHELLENBERG, T. R. Arquivos modernos: principios e técnicas. 3.ed. Rio de
Janeiro: FGV, 2004.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR (2 titulos)

BARTALDO, L. ; Moreno, N. A. (Orgs.). Gestao em arquivologia: abordagens
maultiplas. Londrina: EDUEL, 2008. 187p.

MIRANDA, E. C. Arquivologia para concursos: teoria e questdes gabaritadas e
comentadas. 2.ed. Brasilia: Vestcon, 2009. 355p.
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