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FICHA 2 PREENCHIDA PELO DOCENTE:

ELDER LOPES BARBOZA

Criagédo: 11/7/2023 Modificagéo: 11/7/2023

EMENTA

Estudo critico de questdes relacionadas ao processo de producdo e gestdo de documentos em

organizacfes. Analise de ambientes para a inteligéncia organizacional.

JUSTIFICATIVA PARA OFERTA EAD:

A oferta da disciplina na modalidade a distancia foi aprovada conforme ajuste curricular e atende a
distribuicdo de 20% da carga horaria do curso prevista no Projeto Pedagdgico, com base na LDB e na
Resolucéo n° 72/10 CEPE, com o objetivo de estimular as e os discentes no processo de aprendizagem.
A oferta de carga horaria a distancia também esta pautada no artigo 2° do Decreto n°® 9.057 de 25 de maio
de 2017, e na Lei n°® 13.146/2015 - Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia. Assim, esta
alinhada com a promocéo da acessibilidade e inclusdo, conforme orientado pela Superintendéncia de
Inclusado, Politicas Afirmativas e Diversidade (SIPAD) da UFPR. Somam-se a isso, ainda, as estratégias
para assegurar a acessibilidade digital tecnoldgica e educacional disponiveis ha UFPR VIRTUAL, o

ambiente virtual de aprendizagem (AVA) da UFPR).

PROGRAMA

Médulo 1: Conceituacdo e Discusséao
*Contextualizacdo e conceituacdo de Gestdo de documentos e Inteligéncia Organizacional,
sLegislacéo no contexto da gestdo de documentos;
Classificagdo de documentos;
Avaliacdo documental;

*Descricao documental,

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (571) - Rua XV de Novembro, 1299 - Centro - Curitiba - Parana - Brasil - CEP 80060-000

Ato Autorizativo: Decreto-Lei N° 9.323 de 6 de junho de 1946, publicado no DOU de 06/06/1946

Recredenciamento: Portaria N° 905 de 17 de agosto de 2016, publicado no DOU de 18/08/2016

GESTAO DA INFORMACAO - Presencial - Curitiba - Av. Lothario Meissner - Jardim Botanico - Curitiba - Parana - Brasil - CEP 80210-170
Telefone do Curso: (41) 3360-4344, E-mail: gestinf@ufpr.br

https://siga.ufpr.br/siga/visitante/autenticacao.jsp - Cédigo para autenticacao: 7k7Xudpwu




T T

M

= : W MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

O

I
F P R SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS E APLICADAS
GESTAO DA INFORMACAO - PRESENCIAL - CURITIBA

UNIVERSID.

ADE FEDERAL DO PARANA

eTecnologias no contexto da gestdo de documentos

*Gestao de documentos e inteligéncia organizacional;

Médulo 2: Preparacédo e Aplicacao

*Analise de requisitos e necessidades de gestdo de documentos em organizagdes.
*Planejamento e elaborac¢é@o de um projeto de gestdo de documentos.

*Estudos de caso: andlise de necessidades e elaboracao de projetos.

*Processos de produc¢do de documentos.

*Fluxo de trabalho e automacéo de processos documentais.

*Discussao sobre a melhoria de processos e reduc¢éo de riscos.

*Preservacgédo e conservacao de documentos fisicos e digitais.

*Técnicas e praticas de preservacgao digital.

*Gestéao da informagéo, do conhecimento e inteligéncia organizacional nas organizacgoes.

Médulo 3: Apresentacéo

*Apresentacéo dos resultados

OBJETIVO GERAL

Capacitar os estudantes a compreender, analisar criticamente e aplicar os principios, métodos e

estratégias relacionados a gestdo de documentos em organiza¢cdes, desenvolvendo habilidades para a

analise de ambientes visando a inteligéncia organizacional.

A dis

Dista

OBJETIVOS ESPECIFICOS

«Compreender os fundamentos tedricos da gestdo de documentos;

»Analisar criticamente as atividades e processos que envolvem a gestdo de documentos;

*Desenvolver habilidades para identificar e solucionar problemas relacionados a gestéo de
documentos;

*Aplicar técnicas e ferramentas para a gestao eficiente de documentos em ambientes
organizacionais.

*Relacionar a Gestdo de documentos com a Gestéo da informag¢&o, do conhecimento e inteligéncia

organizacional nas organizagoes.

PROCEDIMENTOS DIDATICOS

ciplina ocorre na modalidade presencial, com apoio de ferramentas e estratégias de Ensino a

ncia, tendo 20% da carga horéria exclusivamente neste modelo. Ela é desenvolvida, a partir de

moédulos, conforme apresentado no Programa, e a partir de estratégias didaticas como aulas tedricas,
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expositivo-dialogadas, leitura e interpretacé@o de textos, praticas em laboratério, estudos de caso, projetos
interdisciplinares, em encontros presenciais nos quais o professor faz exposi¢éo do tema do programa e
discute com os alunos e realiza o atendimento para davidas. Atividades remotas individuais ou em grupo,
orientadas para o estudo e a aplicagcdo do contetdo. Serdo utilizados como recursos: sala de aula no SA,
laboratdrio de computadores, sala no ambiente virtual de aprendizagem — AVA, mais especificamente o
UFPR Virtual; o Microsoft Office 365 disponivel institucionalmente. Para as eventuais aulas nao
presenciais o material didatico seréa elaborado observando utiliza¢&o de linguagem dialdgica, apresentacao
e formato proprios para o ensino a distancia. Como suporte ao ensino sera utilizada a infraestrutura da
UFPR tais como: software (Office 365) e AVA. Sistema de Comunicac¢do: E-mail; UFPR Virtual com
acesso em https://ufprvirtual.ufpr.br/

Tutoria: A supervisdo sera do professor da disciplina. A tutoria prevé a orientacdo no cumprimento das
tarefas estabelecidas para cada estratégia, verificacdo de prazos, resposta de dlvidas e identifica¢do de
necessidades e problemas na condugéo da disciplina.

Material didatico: O material estara disponivel digitalmente por meio dos links das referéncias desta Ficha
2, e impresso na biblioteca do Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas.

Suporte técnico: Suporte técnico ao AVA UFPR Virtual é oferecido pela Coordenacgédo de Integracéo de
Politicas de Educacédo a Distancia (CIPEAD/PROGRAD). Eventuais problemas no Moodle deverdo ser
comunicados sempre que verificados ao professor da disciplina, mais informag¢des para contato em:

https://ufprvirtual.ufpr.br/course/view.php?id=8742.

Ambientacao: o curso de Gestéo da Informacéo prevé a ambientac@o de seus estudantes no AVA durante
o 1° ano, 1° periodo, na semana do calouro. Para a visao inicial da educacgéo a distancia existe o curso
Ambientacdo: https://ufprvirtual.ufpr.br/course/view.php?id=9724. Caso persistam duvidas sobre a
utilizacdo da plataforma, recomenda-se visualizar 'Conhegca a UFPR Virtual':
http://www.cipead.ufpr.br/portall/index.php/cipead/saberesonline/ufpr-virtual/ Os tutoriais podem ser
acessados em: https://ufprvirtual.ufpr.br/course/view.php?id=8737.

Frequéncia: A frequéncia é computada a partir da presenca nas aulas sincronas e entrega das tarefas
assincronas até a data e hora estabelecidas. A ndo conclusao delas no prazo é considerada falta. Para
aprovacao na disciplina é preciso, antes da avaliacéo final, ter 75% de frequéncia.

Materiais: Os materiais pertinentes para estudo (arquivos, documentos, artigos, links e afins) estao
disponiveis para acesso on-line quando forem digitais, e na biblioteca da UFPR quando forem materiais
fisicos. Os discentes podem habilitar o uso do portal "Minha Biblioteca"
(https://Iminhabiblioteca.ufpr.br/biblioteca/) para acesso a livros digitais para complementar os estudos.

Previséo de atividades néo presenciais: De acordo com o Guia Didatico.

FORMAS DE AVALIACAO

A avaliacao serd baseada nas atividades realizadas, prova, e trabalho em grupo. A nota ser4 composta da

seguinte maneira:
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O célculo da média final seré feito a partir da média aritmética das pontuacdes recebidas nas Atividades
de discusséo e debates (A), na Prova escrita (P), e no Trabalho final (T), cada qual sendo calculada de 0 a
100 (cem) pontos.

Conceito = (A1 + A2 + ... An)/n) + P + T/3, sendo n o nimero de atividades.

(A) Atividades de discussbes e debates: Avaliacao da participacdo dos alunos em discuss6es e debates
em sala de aula a partir da leitura dos textos disponibilizados nas aulas assincronas. Sera observado o
engajamento, a capacidade de expressar ideias de forma clara e coerente, o respeito pelas opinides dos
colegas e a capacidade de argumentacdo embasada nos conhecimentos adquiridos.

(P) Prova Escrita; prova abrangendo os contetidos teéricos estudados, com questdes objetivas e questdes
dissertativas, para que o aluno possa demonstrar seu conhecimento teérico e capacidade de analise
critica.

(T) Trabalho final: Elaboracédo de um trabalho final que englobe os conhecimentos adquiridos ao longo da
disciplina. O trabalho pode ser um projeto de gestdo de documentos, um estudo de caso aprofundado,
uma pesquisa aplicada com analise critica de algum aspecto relacionado a gestdo de documentos em um
caso real. A avaliacdo levard em consideracdo a qualidade do trabalho, a aplicacdo dos conceitos
estudados e a capacidade de analise critica.

A aprovagéao na disciplina ocorrera conforme a Resolugéo n° 37/97-CEPE

Caso o aluno ndo atinja a média de 40 (quarenta) pontos, estara automaticamente reprovado; se atingir ou
ultrapassar 70 (setenta) pontos estara automaticamente aprovado, desde que nao tenha sido reprovado
por faltas. Caso sua média seja igual ou superior a 40 (quarenta) pontos e inferior a 70 (setenta) pontos, o
aluno devera fazer uma prova de exame.

As frequéncias nas aulas presenciais serdo contadas a partir da presenca do aluno em sala de aula, e as
frequéncias das aulas assincronas serdo calculadas conforme a entrega das atividades propostas. Para
aprovac¢éo na disciplina é preciso, antes da avalia¢éo final, ter 75% de frequéncia. O controle de
frequéncia é computado a partir da lista de presenca em sala e da entrega das atividades assincronas. A
auséncia nas aulas presenciais e a ndo conclusdo das atividades no prazo é considerada falta e, se

ultrapassado 25%, implicard em reprovacédo por frequéncia.

Exame final da disciplina: 07/12/2023.
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Demais materiais serdo disponibilizados no UFPR Virtual, conforme a necessidade.

CRONOGRAMA DE AULAS

N&o disponivel
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