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CODIGO: DISCIPLINA: TURMA:

SIN266 GESTAO DE DOCUMENTOS B

NATUREZA: MODALIDADE:

Obrigatoria Parcialmente EAD (9h)

CH TOTAL: CH Pratica como Componente Curricular (PCC): | CH Atividade Curricular de Extenso (ACE):

45h Oh 9h

Padréo (PD): Laboratorio (LB): Campo (CP): Orientada (OR): Estéagio (ES): Pratica Especifica Estagio de Formag&o
(PE): Pedagégica (EFP):

30h 15h Oh Oh Oh oh oh

FICHA 2 PREENCHIDA PELO DOCENTE:

MARIANA RODRIGUES GOMES DE MELLO

Criag&o: 20/10/2024 Modificagéo: 20/10/2024

EMENTA

Elementos tedricos e praticos de gestdo de documentos em contextos organizacionais.

JUSTIFICATIVA PARA OFERTA EAD:

A oferta da disciplina na modalidade a distancia foi aprovada conforme ajuste curricular e atende a
distribuicdo de 20% da carga horaria do curso prevista no Projeto Pedagdgico, com base na LDB e na
Resolucéo n° 72/10 CEPE, com o objetivo de estimular as e os discentes no processo de aprendizagem.
A oferta de carga horaria a distancia também esta pautada no artigo 2° do Decreto n° 9.057 de 25 de maio
de 2017, e na Lei n°® 13.146/2015 - Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia. Assim, esta
alinhada com a promocéo da acessibilidade e inclusdo, conforme orientado pela Superintendéncia de
Inclusado, Politicas Afirmativas e Diversidade (SIPAD) da UFPR. Somam-se a isso, ainda, as estratégias
para assegurar a acessibilidade digital tecnoldgica e educacional disponiveis ha UFPR VIRTUAL, o

ambiente virtual de aprendizagem (AVA) da UFPR).

PROGRAMA
FICHA2 - PLANO DE ENSINO
CODIGO: DISCIPLINA: TURMA:
SIN266 GESTAO DE DOCUMENTOS BeC
NATUREZA: REGIME: MODALIDADE:
Optativa Semestral Parcial EAD - 20% EAD
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FICHA 2 PREENCHIDA PELO DOCENTE:
Mariana Rodrigues Gomes de Mello

EMENTA

. Elementos tedricos e praticos de gestdo de documentos em contextos organizacionais.

JUSTIFICATIVA PARA OFERTA EAD:

A oferta da disciplina na modalidade a distancia foi aprovada conforme ajuste curricular e atende a
distribuicdo de 20% da carga horaria do curso prevista no Projeto Pedagdgico, com base na LDB e
Resolucéo n° 72/10 CEPE, com o objetivo de estimular o aluno no processo de aprendizagem, na busca

de novas estratégias de ensino que atendam aos problemas detectados em funcdo das dimensdes

"contexto, professor e aluno”.

PROGRAMA

1. Contextualizacdo e conceitua¢do da Gestdo de documentos;

1. Gestéo de documentos;

1. Legislacdo no contexto da gestéo de documentos;

1. Classificacdo de documentos;

1. Avaliagdo documental;

1. Descrigéo documental;
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1. Tecnologias para a gestdo de documentos.

OBJETIVO GERAL

Compreender os aspectos conceituais e praticos da gestao de documentos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Compreender os aspectos conceituais e praticos da gestao de documentos.

PROCEDIMENTOS DIDATICOS

A disciplina ocorre na modalidade presencial, com apoio de ferramentas e estratégias de Ensino a
Distancia, tendo 20% da carga horaria exclusivamente neste modelo. Ela é desenvolvida, a partir de
moédulos, conforme apresentado no Programa, e a partir de estratégias didaticas como aulas teoricas,
expositivo-dialogadas, praticas em laborat6rio, em encontros presenciais nos quais o professor faz
exposicéo do tema do programa e discute com os alunos e realiza o atendimento para dividas. Atividades
remotas individuais ou em grupo, orientadas para o estudo e a aplicacdo do contetdo. Serdo utilizados
como recursos: sala de aula no SA, laboratorio de computadores, sala no ambiente virtual de
aprendizagem — AVA, mais especificamente o UFPR Virtual; o Microsoft Office 365 disponivel
institucionalmente. Para as eventuais aulas ndo presenciais o material didatico sera elaborado observando
utilizacdo de linguagem dialogica, apresentacdo e formato préprios para o ensino a distancia. Como
suporte ao ensino serd utilizada a infraestrutura da UFPR tais como: software

(Office 365) e AVA. Sistema de Comunicagdo: E-mail; UFPR Virtual com acesso em

https://ufprvirtual.ufpr.br/

Tutoria: A supervisdo sera do professor da disciplina. A tutoria prevé a orientagcdo no cumprimento das
tarefas estabelecidas para cada estratégia, verificacdo de prazos, resposta de duvidas e identificagédo de

necessidades e problemas na condugéo da disciplina.

Material didatico: O material estara disponivel digitalmente por meio dos links das referéncias desta
Ficha

2, e impresso na biblioteca do Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas.
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Suporte técnico: Suporte técnico ao AVA UFPR Virtual é oferecido pela Coordenacéo de Integracao de
Politicas de Educacédo a Distancia (CIPEAD/PROGRAD). Eventuais problemas no Moodle deverdo ser
comunicados sempre que verificados ao professor da disciplina, mais informa¢des para contato em:

https://ufprvirtual.ufpr.br/course/view.php?id=8742.

Ambientacdo: o curso de Gestéo da Informagéo prevé a ambientagéo de seus estudantes no AVA

durante o 1° ano, 1° periodo, na semana do calouro. Para a viséo inicial da educacgéo a distancia existe o

curso Ambientagéo: https://ufprvirtual.ufpr.br/course/view.php?id=9724. Caso persistam dividas sobre a

utilizacdodaplataforma,recomenda-sevisualizar'Conhegcaa UFPRVirt
ual': http://www.cipead.ufpr.br/portall/index.php/cipead/saberesonline/ufprvirtual/ Os tutoriais podem ser

acessados em: https://ufprvirtual.ufpr.br/course/view.php?id=8737.

Frequéncia: A frequéncia é computada a partir da presenca nas aulas sincronas e entrega das tarefas
assincronas até a data e hora estabelecidas. A ndo conclusado delas no prazo é considerada falta. Para
aprovac¢éo na disciplina é preciso, antes da avaliagéo final, ter 75% de frequéncia. O controle de
frequéncia sera apontado conforme predisposto na RESOLUCAO N° 22/21-CEPE. Art. 12.

Materiais: Os materiais pertinentes para estudo (arquivos, documentos, artigos, links e afins) estao
disponiveis para acesso on-line quando forem digitais, e na biblioteca da UFPR quando forem materiais f i
sicos.Osdiscentespodemhabilitarousodoportal"MinhaBiblioteca"

(https://minhabiblioteca.ufpr.br/biblioteca/) para acesso a livros digitais para complementar os estudos.

FORMAS DE AVALIACAO

A avaliacdo sera baseada nas atividades realizadas e prova. A nota sera composta da seguinte maneira:

Nota 1 (50 pontos): Prova (escrita, individual e sem consulta)

Nota 2 (40 pontos): Resenha critica

Nota 3 (10): Participacé@o dos debates em sala de aula.

Nota Final: A nota final da disciplina ser4 o somatério da Nota 1 com a Nota 2 e a Nota 3.

A aprovacéo na disciplina ocorrera conforme a Resolucao n°® 37/97-CEPE.Caso o aluno nédo atinja a média

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA (571) - Rua XV de Novembro, 1299 - Centro - Curitiba - Parana - Brasil - CEP 80060-000

Ato Autorizativo: Decreto-Lei N° 9.323 de 6 de junho de 1946, publicado no DOU de 06/06/1946

Recredenciamento: Portaria N° 905 de 17 de agosto de 2016, publicado no DOU de 18/08/2016

GESTAO DA INFORMACAO - Presencial - Curitiba - Av. Lothario Meissner - Jardim Botanico - Curitiba - Parana - Brasil - CEP 80210-170
Telefone do Curso: (41) 3360-4344, E-mail: gestinf@ufpr.br

https://siga.ufpr.br/siga/visitante/autenticacao.jsp - Codigo para autenticacdo: CU25MW3XE




, = : Mﬂﬂﬂﬂl MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

ﬁ !7
U F P R SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS E APLICADAS

> GESTAO DA INFORMAGAO - PRESENCIAL - CURITIBA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

40 (quarenta) pontos, estara automaticamente reprovado; se atingir ou ultrapassar 70 (setenta)
pontos estara automaticamente aprovado, desde que nao tenha sido reprovado por faltas. Caso sua média
seja igual ou superior a 40 (quarenta) pontos e inferior a 70 (setenta) pontos, o aluno devera fazer uma
prova de exame. As frequéncias nas aulas presenciais serdo contadas a partir da presenca do aluno em
sala de aula, e as frequéncias das aulas assincronas serao calculadas conforme a entrega das atividades
propostas. Para aprovacao na disciplina é preciso, antes da avaliacéo final, ter 75% de frequéncia. O
controle de frequéncia é computado a partir da lista de presen¢a em sala e da entrega das atividades
assincronas. A auséncia nas aulas presenciais e a ndo concluséo das atividades no prazo é considerada

falta e, se ultrapassado 25%, implicar4 em reprovacéo por frequéncia.

Exame final da disciplina: 13/12/ as 9h30.
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CRONOGRAMA DE AULAS

Legenda:
P= Presencial
E= EAD

CH
Aula Data presencia |CH EAD |Total
I

Tipo de |Conteudo |Metodolo
aula gia
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13/09/202
4

Primeiros
contatos e
contextuali
zacao:
apresenta
¢cédo da
disciplina
ante Aula
conceitos expositi
e va
preceitos |dialdgica.
preliminar
es, bem
como do
plano de
aula e as
formas de
avaliagéo.

20/09/202
4

Conceito
de
document
0. Breve
histérico
da gestdo
document
al. Aula expositiva e
Objetivos |dialdgica e atividade.
da gestdo
de
document
os. Etapas
da gestdo
document
al.
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ode
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constitucio
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classifica¢
do.

Aula  expositiva

e dialégica.

04/10/202
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Legislacao
no
contexto
da gestdo
de
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0s.

Aula  expositiva

e dialdgica.

11/10/202
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Atividade
EAD.

Leitura critico-reflexiva
nos moldes da aula
invertida.
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Gestéo de
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0s
publicos e
privados.

Aula expositiva e
dialdgica e atividade.

25/10/202
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Aspectos
da Tabela
de
temporalid
ade de
document
oseda
cadeia de
custédia
digital.

Aula expositiva
e dialdgica.

01/11/202
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Atividade
EAD.

Leitura critico-reflexiva
nos moldes da aula
invertida.

08/11/202
4

Avaliacdo
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10

15/11/202
4

Feriado
Nacional

11

22/11/202
4

Gestao
arquivistic
ade
document
ose

3 3 P gerenciam
ento
eletrdnico
de
document
0s.

Aula expositiva e
dialdgica

12

29/11/202
4

Semana
SIEPE.

13

06/12/202
4

Palestra
com o
doutorand
odo
PPGCI/UN
ESP
Antonio
Gouveia:
Politica de |Aula expositiva e
gestdo de |dial6gica e debate,
document |vinculado ao projeto
ose de extenséo.
arquivo
como
contributo
para
ampliagao
do
controle
social.
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Fechamen
to da
disciplina,
devolutiva
13/12/202 acer_ca fja L
14 4 3 0 3 P avaliagdo |Aula dialdgica.
dissertativ
aesem
consulta.
Plantdo de
davidas.
Entrega da resenha
critica, a partir da
leitura e andlise do
texto: VALENTIM,
Marta Ligia Pomim.
Gestao documental
em ambientes
06/12/202 Atividade |empresariais. In:
15 0 3 3 E
4[1] EAD. VALENTIM, Marta
Ligia Pomim. (Org.).
Estudos avancados
em
Arquivologia. Marilia:
Oficina Universitéaria;
Sao Paulo: Cultura
Académica, 2012.

Exame final da disciplina: 13/12/ 2024 as 9h30.

[1] Em virtude da disciplina ter se iniciado na semana posterior a prevista, trés horas de atividades em
EAD serdo realizadas no momento eleito pelo discente. A atividade devera ser entregue até o dia
06/12/2024, a qual sera atribuida nota e computada presenca.
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