UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

RESOLUCAO N¢ 018/2025-SA

Regulamenta o uso dos Espacos do Setor
de Ciéncias Sociais Aplicadas por as
comunidades interna e externa a UFPR

O CONSELHO SETORIAL DO SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - SCSA,
reunido aos 27 dias do més de fevereiro de 2025 (dois mil e vinte e cinco) no uso de suas atribuicoes
regimentais estabelece diretrizes para uso dos espagos demandados pelas comunidades do SCSA,
interna e externa a UFPR.

RESOLVE:

CAPITULO I
DO OBJETO, PRIORIDADES E RESTRICOES

Art. 1°. Esta norma trata dos espagos demandados pelas comunidades interna e externa do Setor
de Ciéncias Sociais Aplicadas — SCSA, na Universidade Federal do Parana - UFPR: Auditério
Professor Ulysses de Campos, Sagudo do Subsolo, Sala de Conferéncias, Salas de Aula,
Laboratérios coletivos de Informatica e patio do pavimento térreo do prédio do SCSA. De forma
complementar séo tratados dos equipamentos eletrénicos necessarios para o bom andamento
das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 2°. O uso dos referidos espacos destina-se, prioritariamente, as atividades internas ao SCSA,
como aulas, debates, apresentacdes, reunides, congressos, conferéncias, seminarios e demais
eventos socioculturais, artisticos, técnico cientificos e afins.

Art. 3°. As salas de aula e o patio do primeiro pavimento ficam restritos ao uso exclusivo dos
eventos organizados pela comunidade do SCSA, a serem deliberados em Plenaria Setorial. Em
casos excepcionais, como eventos realizados pela Reitoria, Pro-reitoras ou eventos oficiais de
interesse social, as salas de aula e o patio do pavimento térreo poderdo ser reservados por meio
de encaminhamento de oficio a Diregdo do SCSA.

Art. 4°. No atendimento a demandas com datas coincidentes, terdo prioridade para reserva do

Auditério Professor Ulysses de Campos ou da Sala de Conferéncias do SCSA:

§ Primeiro - Eventos promovidos pela Diregao do SCSA;

§ Segundo - Eventos promovidos pelos Cursos de Graduacéo e Pds-Graduacado do SCSA;

§ Terceiro - Eventos promovidos pelos Departamentos do SCSA;

§ Quarto - Eventos promovidos pelas demais representacées do SCSA;

§ Quinto - Eventos promovidos pela Reitoria e Pré Reitorias;

§ Sexto - Eventos promovidos por Unidades da UFPR distintas do SCSA; e

§ Sétimo - No caso de existir ociosidades dos espacgos fisicos, depois de atendidas todas as
demandas de ensino, pesquisa e extensdo, a agenda sera disponibilizada para a
Comunidade Externa a UFPR.

Art. 5°. O uso dos espagos esta restrito ao periodo letivo, nos dias uteis, das 8h as 22h. No caso
de pedidos de uso dos espagos em datas e horarios diferentes do elencado neste caput, a



Direcado do SCSA podera deferir, de acordo com o interesse institucional.

Art. 6°. Até o ultimo dia letivo de cada semestre, o uso dos espacos de sala de aula, de nao
responsabilidade das unidades para atividades do semestre subsequente, bem como demandas
internas deverao ser deliberados pelo SCSA. Cabe ao SCSA gerenciar 0os espacos que estejam
ociosos no contraturno das atividades didatico-pedagdgicas, inclusive os Laboratorios de
Informatica.

Art. 7°. Para que a comunidade externa possa utilizar os espacos do SCSA a finalidade de uso
deve estar em consonancia com o artigo segundo.

Art. 8°. Os espagos devem ser utilizados exclusivamente no horario e para as atividades
especificadas no Anexo |, sendo vedada qualquer outra atividade ou ocupacédo de espacos nao
previstos.

Art. 9°. E vedada a cessdo dos espacos, tratados nesta resolucao, para fins politico-partidarios.

Art. 10 - Casos omissos serdo deliberados em Plenaria Setorial, podendo ser deliberado ad
referendum em regime de urgéncia.

CAPITULOII
DA SOLICITACAO

Art. 11 - O requerimento para uso dos espacos sera protocolado na Secretaria da Direcdo do
SCSA, com o preenchimento completo do Anexo | e entregue via e-mail ou processo SEI. Devera
ser anexada uma copia do documento de identificagcdo do responséavel pelo evento.

Art. 12 - As demandas devem ser protocoladas de acordo com 0s seguintes prazos:

§ Primeiro - Comunidade externa: no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia ao evento;

§ Segundo - Comunidades UFPR e interna setorial: no minimo 7 (sete) dias de antecedéncia ao
evento; e

§ Terceiro - As solicitagbes intempestivas serdo indeferidas, salvo nos casos em que a Diregéo
acatar a justificativa.

Art. 13 - A Direcao do SCSA tera um prazo de até 03 (irés) dias uteis para responder a
solicitagOes relativas aos usos dos espagos.

Art. 14 - Para eventos externos ao SCSA, quando deferida a solicitacdo de reserva para o

Auditério Professor Ulysses de Campos, para a Sala de Conferéncias, para os laboratérios de

informatica ou outro espago, sera recolhido um valor a titulo de manuteng¢éo, conforme o Anexo II.

§ Primeiro - O recolhimento da taxa de manutencédo se dara pela FUNPAR e excepcionalmente
pelo PagTesouro (GRU/PIX/Cartdo de Crédito), a emissdo da GRU ¢é
responsabilidade do solicitante, em favor da UFPR e com destinacado ao SCSA.

§ Segundo - O responsavel pelo evento devera comprovar o pagamento junto a secretaria da
Direcao do SCSA, até 15 (quinze) dias antes do evento. Contudo, a confirmacao do
agendamento ocorrera somente com a comprovagao do pagamento.

§ Terceiro - Eventos gerenciados por empresas serao considerados externos, ainda que exista um
servidor na organizacao. Exceto formaturas UFPR.

Art. 15 - O equipamento para transmissdo em tempo real deve ser solicitado de forma acessoéria e
seu uso sera cobrado em conformidade com o Anexo Il. A conta (YouTube/Twich...) para
transmissao (streaming) do evento € de responsabilidade do contratante.



Art. 16 - A Direcdo do SCSA né&o ressarcira o valor cobrado nos casos de cancelamento da

reserva, cabendo ao demandante o direito de reagendamento.

§ Primeiro - A solicitagdo do reagendamento da reserva sera feita por e-mail e com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, utilizando oficio ou documento afim, protocolado na
Direcdo do SCSA, respeitando a disponibilidade dos espagos.

§ Segundo - O direito ao reagendamento sera garantido sempre que o cancelamento do evento
preceder de 30 (trinta) dias, a solicitacdo intempestiva extingue o direito.

§ Terceiro - O reagendamento devera ocorrer em até 12 meses do cancelamento, a solicitacdo
intempestiva extingue o direito.

§ Quarto - E concedido o direito a um reagendamento, no caso de novo cancelamento o direito se
extingue.

§ Quinto - Em caso de cancelamento por parte do SCSA devera ser apresentada a motivacao e
os valores serao integralmente ressarcidos.

Art. 17 - A reserva e uso do Auditério Professor Ulysses de Campos e da Sala de Conferéncias
nao implicam o uso do patio (pavimento térreo) do prédio do SCSA. O uso do patio restringe-se a
eventos internos, de interesse da comunidade setorial, e eventos oficiais da Reitoria da UFPR,
conforme disposto no Art. Terceiro.

CAPITULO Il
DAS OBRIGACOES DO DEMANDANTE E DA UFPR

Art. 18 - E obrigacdo da UFPR oferecer as instalagdes dentro das condi¢des de uso previstas,
propiciando o bom funcionamento dos espacos.

Paragrafo Unico: Para garantir a disponibilidade e a confiabilidade das maquinas e equipamentos
que compdem a infraestrutura do SCSA, um servidor devera operar ou supervisionar diretamente
0 uso dos sistemas de audio, video, iluminacéo, arrefecimento e demais dispositivos, como o
acionamento das cortinas.

Art. 19 - Os usuarios do Auditério Professor Ulysses de Campos ou da Sala de Conferéncias do
SCSA devem se comprometer a respeitar a capacidade de publico permitida nesses locais,
observando a lotacao definida e normas de seguranca.

Art. 20 - No ato da reserva, o solicitante devera indicar junto a Secretaria do SCSA o nome do
responsavel pelo evento, para que receba orientacbes acerca da seguranca e da operacao dos
equipamentos.

Art. 21 - Para eventos externos a UFPR, o SCSA atuara na operacao ou supervisao direta dos
sistemas de audio, imagem e iluminagao no Auditério Professor Ulysses de Campos.

§ Primeiro - Nos eventos geridos pela UFPR ocorrera a supervisédo indireta, sendo facultada a
operacgao dos sistemas por servidor capacitado pelo SCSA.

§ Segundo - Quando nao houver a operacdo ou supervisao direta, a responsabilidade por
eventuais dificuldades encontradas durante o uso dos equipamentos eletronicos e de informatica é
da solicitante.

Art. 22 - E proibido montar e desmontar, no palco, as estruturas utilizadas no evento, danos ao
assoalho seréo avaliados e o restauro cobrado do locatério.

Art. 23 - E proibido consumir alimentos nas dependéncias do auditério. A infracdo sera punida
com multa de 30% do valor da locagao.

Art. 24 - O responsavel pelo evento, definido no Anexo |, devera retirar dos espagos utilizados



todo o material utilizado para execucdo do evento, de forma que o0s ambientes estejam
disponiveis para a utilizagdao subsequente.

Art. 25 - As despesas com a reparagcado ou reposi¢ao por mau uso, equipamentos danificados,
furtados ou desaparecidos durante o evento serdo imputadas aos responsaveis pelo evento.
Paragrafo Unico: A nao-conformidade deve ser identificada ao comparar o checklist de entrada
com o checklist de saida ou quando for identificado algum prejuizo relacionado a impericia ou
imprudéncia no uso dos equipamentos, esta normatizacdo é responsabilidade da Unidade de
Apoio Administrativo do SCSA.

Art. 26 - A Direcdo do SCSA néo se responsabilizara por qualquer material deixado pelos usuérios
no interior das dependéncias do Setor (Salas de Aula, Auditério Professor Ulysses de Campos,
Sala de Conferéncias e Laboratorios de Informatica), sendo de inteira responsabilidade dos
usuarios desses espacos o cuidado com os referidos objetos.

Art. 27 - Os eventos internos a UFPR, mas externos ao SCSA, que impliquem cobrancga de taxa,
também ficam sujeitos ao pagamento da utilizacdo dos espacos, conforme a tabela constante do
Anexo Il

§ Primeiro - O pagamento da taxa para execugado de musicas durante o evento deve ser efetuado
junto ao Ecad.

§ Segundo - Os eventos que exijam o pagamento de entrada serdo taxados conforme um evento
externo ao SCSA.

§ Terceiro - A Diregdo do SCSA analisara as excepcionalidades e podera deliberar sobre a
isengao parcial ou total da cobranga de taxa.

§ Quarto - Os valores das locagdes serdao atualizados considerando os precos de mercado e as
orientacoes da Coordenadoria de Licitacdes e Contratacbes — PRA. Serdo avaliados
0S seguintes quesitos: Taxa de utilizagdo do imével; Ressarcimento de despesas
estruturais (esgoto/agua/energia); Servicos adicionais de limpeza e vigilancia; e
Depreciacdo dos equipamentos eletrénicos.

Art. 28 - Os valores de locacdao do Auditério Professor Ulysses de Campos, da Sala de
Conferéncias e dos demais espacos deverao ser estabelecidos e revistos em Reunido Ordinaria
do Conselho Setorial, preferencialmente, no inicio do ano de exercicio.

Art. 29 - Caso o evento ultrapasse o horario reservado, sera cobrada multa de 50% (cinquenta por

cento) do valor da locagédo, com destinagao ao SCSA.

§ Primeiro - O registro desta ndo-conformidade deve constar nos controles da UAA e o
pagamento deve ocorrer nos mesmos moldes da taxa de uso do espago em até 10
(dez) dias uteis.

§ Segundo - O ndo pagamento ensejara na impossibilidade de novos agendamento e possivel
judicializac&o da cobranca.

Art. 30 - Nao é recomendada a utilizacao de confetes, purpurinas ou qualquer outro material que
dificulte a limpeza dos ambientes, tal pratica deve ser previamente informada para que seja
cobrada uma taxa extra de limpeza.

Art. 31 - Fica terminantemente proibida a utilizacdo de materiais que possam comprometer a
seguranga em qualquer local utilizado para eventos no SCSA, tais como: produtos inflamaveis,
cortantes e explosivos, substancias tdxicas ou abrasivas ou qualquer outro que possa ser
considerado nocivo.

Art. 32 - E permitida a instalacdo de equipamentos de audio, video e iluminacdo adicionais,
contudo, devem ser utilizadas as tomadas disponiveis na estrutura elétrica. Desta forma, é



terminantemente proibido a ligacado direta nos quadros, barramentos ou o desmonte de tomadas
para acessar diretamente a fiagao.

Art. 33 - Nao é permitida a colocacdo de mesas na plateia ou instalacao de equipamento de som
ou imagem. TelGes ou outros objetos ndo podem obstruir as escadas de acesso a plateia e palco.
Nao é permitida a instalacdo de stands ou outro mével que obstrua as portas de entrada ou saidas
do auditério.

Paragrafo Unico: Excepcionalmente serd permitida a instalacdo de equipamentos no patamar da
primeira fileira, neste caso fica proibido o uso dos assentos na referida fileira.

Art. 34 - E de inteira responsabilidade do Autorizado a seguranca do elenco, da equipe técnica e
demais pessoas envolvidas no evento.

Art. 35 - Esta resolucdo entra em vigor no ato de aprovacao pelo conselho setorial e revoga
imediatamente a Resolucao N° 0155/2018-SA, que regulamentava o uso dos espacos do SCSA.

ANEXO |
FORMULARIO DE RESPONSABILIDADE E SOLI(}ITAQZ\O PARA USO DOS ESPACOS
DISPONIBILIZADOS PELO SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

CESSAO ONEROSA OU NAO ONEROSA:
[1 Auditério Professor Ulysses de Campos; [ Sala de Conferéncias;
O Laboratério de Informatica; [0 Sala de Aula N°

TiTULO DO EVENTO:

FINALIDADE:

DATA E HORARIO: N° Convidados:
NOME DO RESPONSAVEL:
TELEFONE: (
ENDERECO RESIDENCIAL:
CIDADE/UF: | E-mail:

~

| CPF:

CARACTERISTICA DO EVENTO:
(1 Graduagao; [ Pés-graduacao; [ Extensao; [1 Técnico/Administrativo; e (1 Externo.
Taxa: O Isenta [0 Paga - Valor R$

Pelo presente documento, declaro que i o F{egulamento[ll dos Espacos para uso das
comunidades interna e externa ao Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas (SCSA).

Durante o periodo do evento, assumo total responsabilidade:

- Pelo uso do espacgo e sua conservagao;
o O espaco sera utilizado exclusivamente para o “Nome do Evento”;
o Toda a decoracdao e demais objetos deverao ser retirados até as 22h do ultimo dia
contratado, em dias Uteis. Aos finais de semana a retirada deve ocorrer até as 18:00h;
o E vedada a entrada de qualquer alimento ou bebida no auditério;
o Nenhum material promocional podera ser fixado com grampos, percevejos ou
qualquer outro método que danifique as superficies; e
o Zelar pelos equipamentos e objetos pertencentes a Uniéo.

- Pela seguranca de todas as pessoas envolvidas no evento:
o Nao é permitido obstruir as escadas, as portas de entrada ou saida com painéis,
cadeiras ou qualquer outro objeto;
o E vedado o uso de produtos que produzam faisca, fogo ou material de facil
combustao; e



o Respeitar a capacidade de 338 lugares, sendo expressamente proibido assistir ao
evento em pé, pois pode comprometer a eficacia das rotas de fuga.
- Pelo cumprimento de todas as regras estabelecidas pela Direcdo do SCSA; e
- Pelo ressarcimento dos danos causados em decorréncia do evento.
de

Curitiba, em de 20 )

Assinatura do Locatario

ANEXO Il -

TABELA DE PRECOS PARA USO DOS ESPACOS DO SCSA

Eventos — Periodo de 04 horas (8h-12h;13h-17h;18h-22h)

Auditério Professor Ulysses de Campos

Valor

Externo a UFPR (exclusive formaturas)

R$ 2.000,00 por
Sessao

Externo ao SCSA

R$ 800 por sessao

Interno ao SCSA

Isento

Formaturas — Diaria (8h-22h)

Auditério Professor Ulysses de Campos Valor
Formaturas e Eventos externos a UFPR R$ 5.000,00
Formaturas Externo ao SCSA com empresa R$ 2.500,00
Formaturas Externo ao SCSA sem empresa R$ 1.000,00
Interno ao SCSA Isento

Eventos — Periodo de 04 horas

Sala de Conferéncias Valor
Externo a UFPR R$ 800,00
Externo ao SCSA R$ 300,00
Interno ao SCSA Isento

Custos Acessorios

Pessoal/Equipamento Valor
Transmissdo ao vivo R$ 500,00*
Operacao ou Supervisdo direta R$ 300,00**

* Valor cobrado por servigo adicional.

** Valor cobrado adicionalmente por periodo de 4 horas.



1
1l O referido documento e demais informagdes podem ser acessadas no seguinte enderecgo:
https://sociaisaplicadas.ufpr.br/arquivos/

. "I_. Documento assinado eletronicamente por MARCOS WAGNER DA FONSECA, DIRETOR(A)
;;‘:E!:‘ lil! DO SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - SA, em 27/02/2025, as 17:24, conforme
eletrbnica art. 12, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida aqui informando o codigo verificador
7537033 e 0 cédigo CRC C79BE756.

Referéncia: Processo n® 23075.030596/2024-80 SEI n® 7537033


https://sociaisaplicadas.ufpr.br/arquivos/
https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

